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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc ldp — Ty do — Hanh phuc

8- 3566 /BHXH-TCCR Ha Néi, ngay 09 thdng 10 nam 2024

V/v huéng dan thye hién Nghi dinh
s0 111/2022/ND-CP ctia Chinh pht

Kinh gui:
- Céc don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam;
- Bao hi€ém x4 hoi cdc tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.

Cén ct Nghj dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh pha vé hop
dong doi voi mat sd loai eéng viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghié¢p
cong lap (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP); cdn ct Nghi quyét sb
421-NQ/BCSD ngay 24/9/2024 ctia Ban Cén sy dang Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét
Nam vé phuong an giao bién ché cong chirc, sé luong nguoi lam viée, sb lugng lao
dong chuyén mon, nghiép vu ndm 2024 theo Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP, BHXH
Viét Nam huéng dén viée ky hop dong lao dong (HPLD) lam mdt sé cong viée theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP nhu sau:

I. Céc cong viée thye hién hop dong

a) Céc cong viée hd tro, phuc vu trong Nganh BHXH thyc hién quan ly va ap
dung ché do, chinh séch theo quy dinh cta phép luét lao ddng, phép luat dan sy va
quy dinh cua phap luat khac ¢6 lién quan, gdm cac nhan vién: Lai xe, bao vé, 1& tan,
phuc vu, tap vu, nhan vién ky thuat, y té co quan.

b) Céc cong viéc chuyén mon, nghiép vu thudc danh muc vi tri viéc lam chire
danh nghé nghiép chuyén nganh va vi trf viéc lam chtc danh nghé nghiép chuyén
mon ding chung (dé b6 sung nhan luc con thidu nham kip thoi thay thé cho sb vién
chtre théi viée, nghi huu, chuyén cong tac ...v.v.).

2. Giao chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP

a) DPbi véi s6 luong lao dong hop déng (LDHD) thyc hién cong viée hd tro,
phuc vu tai cac don vi truc thude BHXH Viét Nam va BHXH cdc tinh, thanh phé
true thude Trung wong (sau dy goi tat 1a BHXH tinh) thuc hién theo Quyét dinh
giao chi tiéu HDLD hé tro phuc vu cla Téng Giam déc BHXH Viét Nam:;

b) Déi véi s6 lugng LDHD thyc hién cong viéc chuyén moén, nghiép vu tai cac
don vi truc thuée BHXH Viét Nam va BHXH tinh, cin ct khéi lugng cong viéc,
Tong Gidm doc BHXH Viét Nam s& quyét dinh giao sé luong LDHD thuc hién cong
viée chuyén mon, nghiép vu tai cac don vi.

3. Thim quyén, trinh tuw ky hop ddng lao dong

Thuc hién ’theo quy dinh tai Piéu 7 Quyét dinh s 3766/QD-BHXH ngay
30/12/2022 ctia Tong Giam déc BHXH Viét Nam v& viéc ban hanh Quy dinh v& phan
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cap quéan ly dbi véi ngudi dugc ap dung ché d6 cong chire, vién chie, nguoi lao dong
nganh BHXH Viét Nam, cu thé:

3.1. Tong Giam déc phé duyét viéc ky HPLD dbi véi nguoi lao déng (bao
gém HDLD thuc hién cong viée hd trg phuc vu va HDLD thuc hién cong viéc chuyén
mdn, nghiép vu) tai cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam ¢ Trung wong. Trén co
s& phé duyét ciia Tong Giam dbc:

a) Vu trudng Vu T chic can bd ky HDLD d6i vai nguodi lao dong tai cac don
vi chuy&n mon, giup viéc;

b) Thu trudng céc don vi su nghiép truc thude ky HDLD dbi v6i ngudi lao
dong thudc don vi quan ly.

3.2. Giam déc BHXH tinh thuc hién:

a) Ky HPLP d6i v6i LDHD thuc hién cong viée hd tro, phuc vu tai BHXH tinh;

b) Ky HPLD déi véi LBHD thuc hién céng viée chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh tai diém b, muc 1 ctia céng van nay sau khi duge Tong Giam dbc phé duyét.

3.4. HO so dé nghi Téng Gidm dbc phé duyét ky LDHD thuc hién cong viéc
chuyén mén, nghiép vu gbm:

- T trinh kém theo Danh sach d& nghi phé duyét ky HPLD, Nghi quyét théng
nhat cua tap thé lanh dao, cép uy don vi truc thuéec BHXH Viét Nam hodc cia BHXH
tinh (trong d6 néu rd tinh hinh bé tri st dung bién ché, sé lugng ngudi lao dong hién
co; tieu chi xem xét ky HBLD; du kién b tri nguoi duge xem xét ky HDLD ¢ vi tri
viée lam can ky HPLD); phuong 4n tong thé viée bd trf va st dung LDHD thuc hién
cong viéc chuyén mon nghiép vu trén co so Pé an vi tri viéc lam dugce Téng Giam
dbc phé duyét va sb luong LDHD thuc hién cong viéc chuyén mon nghiép vu do
Téng Giam dbe giao.

- Ho so ctia ¢4 nhan d& nghi phé duyét ky HDLD (don xin viée, so yéu ly lich,
vin bang trinh d6 chuyén mén, ching chi ...v.v).

4. Tiéu chuén, didu kién va nghia vu, quyén lgi cia LDHD theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP

4.1. Bbi v6i LDHD thuc hién cong viéc hd tro, phuc vu.

4.1.1. Canhan ky két HDLD thuc hién cdng viéc hd tro, phuc vu phai dap tng
day du cac tiéu chuan, diéu kién sau day:

a) Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam,;

b) Ui tudi lao déng theo quy dinh ctia phép luét lao dong va phap ludt chuyén nganh;

¢) Co du strc khoe dé lam viéc;

d) C6 ly lich duoc co quan c6 thdm quyén xac nhén;

d) C6 kha nang dap ung yéu cau cua vi tri viéc lam;
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e) Khong trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh su hodc chip hanh an
phat tu, cai tao khéng giam giit hodc dang bi ap dung bién phéap gido duc tai x4,
phuong, thi tran; dua vao truong gido dudng; dua vao co sd giao duc bat bude va dua
vao co s6 cai nghién bét bugc; khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cdm lam
cong viée lién quan dén cong viée ky két hop ddng;

g) Pap tng céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cla phap ludt chuyén nganh
va theo tidu chuan, diéu kién ctia vi trf viéc 1am theo D@ 4n vi trf viéc lam da duoc
Tong Giam doc phé duyét.

4.1.2. Nghia vu va quyén loi cta ngudi lao dong.

a) Thuc hién cac nhiém vy theo thda thuén trong HDLD va cac nhiém vu khac
dugce cap cé tham quyeén giao;

b) Tuan thi ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi;

¢) Chip hanh quyét dinh cua cép ¢6 tham quyén quan ly.

d) Pugc hudng céc ché do, chinh séch theo quy dinh tai muc 6 cdng van nay.

4.2. D6i voi LDHD thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu.

C4 nhan ky két HDLD thuc hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu phai dap
ing day du tiéu chuan, diu kién va dugc hudng cac quyen loi va c¢d nghia vu sau day:

a) Dap tmg day du tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém 4.1.1 ctia cdng van nay;

b) Tuan thii ndi quy, quy ché cta co quan, don vi;

c) Pap tmg ddy du tiéu chuin, diéu kién vé chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh;

d) Chiu trach nhiém vé viéce thue hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu theo
quy dinh cua phdp luét, theo thoa thuédn trong hop dong va theo yéu céu cua Thu
truong don vi noi lam viéc;

d) Thoi gian lam viéc theo HDLD (khong ké thoi gian tap su, thu viéc) ddi véi
truong hop ky HDLD thuce hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu duge tinh 1am cén
cur xép luong theo vi tri viéc lam néu dugc tuyén dung, ti€p nhén vao lam vién chiec.
Viéc xép luong tuong Ung véi vi tri viéc lam duge tuyén dung, tiép nhan thuc hién
theo quy dinh cua phap luat;

e) Dugc hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh tai muc 6 cdng van nay.

5. Kinh phi thuc hién

a) Ngudn kinh phi thyc hién: Trong pham vi ngudn kinh phi chi hoat dong bo
may duoc BHXH Viét Nam giao hang nam.

b) Tién luong va phu cép khac (néu ¢0) cua LDHD thuc hién cac cong viéc
thugc muc 1 cong van nay dugc tong hop vao muc 6050 - “Tién cong tra cho vi tri
lao dong thudng xuyén theo hop dong”, chi tiét tiéu muc 6051 - “Tién cong tra cho
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vi trf lao dong thuong xuyén theo hop dong” thuée Muc luc ngén sach chi hoat dong
ctia nganh BHXH Viét Nam ban hanh kém theo Céng van sé 709/BHXH-TCKT
ngay 05/3/2018 caa BHXH Viét Nam.

6. Ché d9 chinh sach ddi véi nguoi lao dong

a) Cén ctr quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP, céc don
vi dugc ky hop déng theo phan cép thuc hién viéc thoéa thuan ap dung tién
luong theo bang luong ctia céng chirc, vién chiic, cac loai phu cdp dugc hudng (néu
¢6) duoc tinh vao tién luong, ké ca tién luong va cac khoan chi khac (néu c6) thuc
hién theo co ché tai chinh do cép c6 tham quyén phé duyét va theo quy dinh cla
Nganh; ché do nang bac luong va cac ché do, chinh sach khac ¢6 lién quan dén tién
lvong thuc hién nhu cdng chuc, vién chuc.

b) Tién cong tac phi; tién lam thém gid, nghi phép; tién kham stc khoe dinh
ky; cac ché do bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va cac khoan
dong gdp khac theo luong, thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh cua Nha nudec.

¢) Céc ché d6 phuc loi khac: Thu trudng don vi cin ctr vao danh gid nguoi lao
dong va ngudn quy khen thudng, phuc loi cua don vi dé quyét dinh murc chi phu hop,
dam bao khéng vuot muc chi téi da theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd cua
don vi.

d) Viéc ap dung muc luong co s¢ thuc hién theo quy dinh hién hanh.

7. Miu HPLPD va thoi han ky hop dong

Thu trudng cac don vi, Giam doc BHXH tinh duge giao ky HPLP theo phén
cap doi voi nguoi lao dong theo quy dinh cua B0 luat Lao dong, cu thé:

a) Mau HPLDP thuc hién theo miu ban hanh kém theo Théng tu so
05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cta B§ truong Bé Noi vu hudng dan mau hop
dong dich vu va mau HPLP dbi voi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap.

b) Béi véi viée ky méi HDLD thuc hién céng viée hd tro, phuc vu, thuc hién
thur viéc khong qua 01 thang. Sau khi hét thoi gian thu viéc, cac don vi thuc hién
danh gid két qua thir viée, néu dap ting dugc yéu ciu cong viée thi ky hop déng cé
xdc dinh thoi han nhu sau: 1an 01 ky HPLD thoi han 12 thang, néu dugce danh gia
dap Gmg yéu cau cdng viée thi sé tiép tuc ky HPLD 1an 02 ky thoi han 36 thang. Khi
thuc hién hét 02 14n hop déng cd xac dinh thoi han thi thuc hién ky HDLD khong
xac¢ dinh thoi han.

¢) Béi vé6i viée ky méi hop ddng lao dong thue hién cdng viéc chuyén mon,
nghiép vy, thuc hién thir viéc khong qua 02 thang. Sau khi hét thoi gian thur viée, cac
don vi thuc hién danh gia két qué thir viée, néu dép tng duoc yéu cau cong viéc thi
ky hop déng 6 xéc dinh thoi han nhu sau: 1an 01 ky HPLD thoi han 12 thang, néu
duoc danh gid dép img yéu cau cong viéc thi s tiép tuc ky HDLD lan 02 ky thoi han
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36 thang. Khi thuc hién hét 02 1an hop ddng cé xéac dinh thoi han thi thuc hién ky
HDLD khdng xac dinh thoi han.

d) Truong hop don vi, ¢4 nhan khong ¢é nhu cau hodc don vi khéng b tri
duoc kinh phi, Thu truéng don vi, Giam dbc BHXH tinh dugc phén crflp ky HDLD
thuc hién cham duat HPLD theo quy dinh cua B¢ ludt Lao dong.

8. Mot sd quy dinh khi thwe hién viée ky HPLD theo Nghi dinh s
111/2022/ND-CP

a) Pbi vé6i viée quan ly, st dung chi tiéu LDHD thuc hién cong viéc hd tro,
phuc vu theo chi tiéu da dugc BHXH Vi¢t Nam giao.

- BHXH tinh phai x4y dung phuong 4n sir dung dam bao hiéu qua, tiét kiém,
tranh lang phi theo hudng sir dung dich vu théng qua viéc ky hop ddng dbi véi don
vi cung cép dich vu nhdm dam bao dat ty 18 (%) giam tdi thiéu timg nim so véi chi
tiéu da phan b nam 2023 theo hudng din tai Céng van sé 2134/BHXH-TCCB ngay
02/7/2024 cia BHXH Viét Nam vé viée ting cudng cong téc quan 1y tai chinh, tai
san va LDHD thuc hién cong viéc hd tro, phuc vu.

- Truong hop ky két hop ddng dich vu, cac don vi ¢6 trach nhiém dé nghi don
vi cung cép dich vu uu tién ky két hop déng véi ngudi dang ky hop ddng theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phti vé thuc hién cong viéc hd
trg, phuc vu tai don vi, bao dam ché do tién luvong, BHXH va ché do khac ma nguoi
lao dong dang duoc hudng. Trudong hop ngudi lao déng khong cé nhu céu tiép tuc
ky hop dong thi cac don vi giai quyét ché do théi viée theo quy dinh cla phap luat.

- Trudng hop nguoi lao dong theo quy dinh tai diém a muc 1 céng van nay
nghi huu trudc ngay 22/02/2025 thi tiép tuc thuc hién cong viéc va ché do, chinh
sach dang hudng ma khong phai ky HDLD theo quy dinh tai cong vin nay.

b) Nguoi di duge tuyén vao bién ché trudc ngay Nghi dinh sé 25/CP ngay
23/5/1993 ctia Chinh phu c6 hiéu lyc va dang 1am céc cong viée quy dinh tai diém
a muc 1 cong van ndy thi khong chuyén sang thuc hién ché d6 hop dong.

c) Dbi voi viée quan ly, str dung s6 luong LDHD thuc hién cong viéc chuyén
mon, nghiép vu da duoc Tong Giam dbc giao, can ctt P& 4n vi tri viée lam da duoc
TSng Giam dbc phé duyét va tinh hinh thuc té sb lugng bién ché hién ¢, cac don vi
tryc thuge BHXH Viét Nam, BHXH tinh phai xdy dung phuong an bé tri, st dung
LPHD thuc hién cong viéc chuyén moén, nghiép vu phu hop véi dinh bién theo tung
vi tri viéc lam ctia P& an dé duoc phé duyét dé lam co s& dé xudt ky HDLD.

9. Thoi gian thye hién

Viéc ky méi HPLD theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 111/2022/ND-CP céc don
vi thue hién ké tur ngdy cong van nay ¢ hiéu luc. Ddi véi LBHD thuc hién cOng vigce
hd tro, phuc vu dang lam viéc tai cic don vi trong Nganh, chdm nhét trudc
31/12/2024 phai chuyén sang ky HDLD theo huéng dan tai cong vin nay (dbi véi
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LDHD thuc hién cong viée hod trg, phuc vu dang lam viéce tai cac don vi, khi thuc
hién viéc chuyen ky HDLD theo huéng dan tai cong van nay, 4p dung muc luong
khéng cao hon mutc luong hién hudng).

Héng niam, chdm nhét ngay 15/01 cac don vi truc thudc BHXH Viét Nam va
BHXH tinh béo cdo két qua thyc hién vé BHXH Viét Nam dé theo doi, quan ly.

Trong qua trinh t6 chuc thyuc hién, néu c¢6 vudng méc, dé nghi cac don vi phan
anh vé BHXH Viét Nam (qua Vu Té chirc cén bo) dé nghién ctru, giai quyét. Can ct
cac quy dinh hién hanh, Thu truéng cac donvi truc thuéc BHXH Viét Nam, Giam
dée BHXH tinh t6 chue thue hién./.

Noi nhin: KT. TONG GIAM bOC

- Nhu trén; 10O T . 1 A OC
- Bo Noi vu (dé blc); RS
- Tong Giz-’lmq doc (de b/c);
- Cac Pho Tong Giam doc;

- Luu: VT, TCCB 2)f¢
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