SAOY
Bao hiém x4 hoi Viét Nam

Thoi gian ky: 04/08/2020 14:40:55 +07:00

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

S6: 2474/BHXH-TCCB Ha N¢i, ngay 04 thang 8 nam 2020

V/v lap ho so ding ky du thi ning
ngach, thang hang tir chuyén vién lén
chuyén vién chinh nam 2020

Kinh gui: 9
- Thu trudong cac don vi true thude Bao hiém xa hdi Viét Nam;
- Giam doc Bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong.

Thuc hién Ké hoach tb chirc thi nng ngach cong chirc, thing hang vién chic
1én chuyén vién chinh nim 2020, trén co s& D& 4n td chire thi ning ngach cong
chure, thang hang vién chirc tir chuyén vién lén chuyén vién chinh nam 2020 cua
Nganh da dugc Bo Noi vu phé duyét, BHXH Viét Nam thong béo tdi cac don vi truc
thuoc BHXH Viét Nam ¢ Trung uwong (sau day goi chung la cac don vi truc thugc) va
BHXH céc tinh, thanh pho truc thuéc Trung uong (sau ddy goi chung 1a BHXH céac
tinh) ra soat, lap danh sach, ho so nhimg céng chirc, vién chirc di diéu kién, tiéu
chuén dé t6 chirc thi nang ngach céng chirc, thing hang vién chire tir chuyén vién lén
chuyén vién chinh nam 2020. Cu thé nhu sau:

I. POI TUQNG DU THI

1. Cong chtrc 1anh dao, gém: Thu truong, Phé Thu trudng cac don vi truc thude va
Giam ddc, Phé Giam déc BHXH céc tinh.

2. Vién chirc gom:

a) Vién chuc dang lam viéc tai cac don vi truc thuge & Trung wong, bao gom:
Vién chure gitr chire vu quan ly va vién chire thira hanh;

b) Vién chic dang gitr chirc vu quan ly tai BHXH céc tinh, bao gdm: Trudng

phong, Phé Trudng phong va tuong duong; Giam dbc, Phé Giam déc BHXH cép
huyén.

IL. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI
1. Piéu kién ding ky du thi:

Cong chuc, vién chic ding ky du thi nang ngach, thang hang tir chuyén vién
(ma s6 01.003) 1én chuyén vién chinh (ma s6 01.002) phai ¢6 du cac diéu kién sau:

a) Pang giit ngach, chirc danh chuyén vién (mé sb: 01.003), c¢6 ning luc, trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri céng tac tuong tng véi chic trach va
nhiém vu cta ngach, chitc danh chuyén vién chinh.
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b) Bugc co quan sir dung cong chire, vién chirc danh gia, phan loai & muc do
hoan thanh tét nhiém vu tr¢ 1én nam 2019, co phém chat chinh trj, dao duc tét;
khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc dang thuc hién viéc xem xét xir Iy ky
luat cta co quan c6 thim quyén.

¢) Tinh dén thoi diém ndp hd so, thoi gian giit chire danh (ngach) chuyén vién
hodc tuong duong tir di 09 niam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thu viéc), trong
d6 thoi gian gitt ngach, chie danh chuyén vién téi thiéu la 01 nam (du 12 thang).

d) Bugc Thu trudng don vi, Giam déc BHXH tinh quan 1y cong chite, vién chiic
cu du thi nang ngach, thang hang.

2. Tiéu chuan du thi:

Cong chure, vién chic dang ky du thi nang ngach, thang hang tir chuyén vién
[én chuyén vién chinh ndm 2020 tinh dén thoi diém cudi cung ndp hd so c6 du cac
diéu kién du thi dugc quy dinh tai Khoan 1 Muc nay va du céc tiéu chuén sau:

a) C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop voi
nganh, linh vuc cong téc.

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodc cé bang tét nghiép cao cip 1y luén chinh tri - hanh chinh, thac st quan ly
hanh chinh cong, tién s§ quan ly hanh chinh céng.

¢) C6 chung chi ngoai nglt véi trinh d§ twong duong bac 3 khung nidng luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctua Bo truong B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi tiéng dan tdc, 12 ngudi dan toc dbi
v6i nhitng vi tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan tdc.

Theo quy dinh tai Céng van s6 6089/BGDDPT-GDTX ngay 27/10/2014 ctia Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc phic dap Céng vin sb 4453/BNV-CCVC ngay
22/10/2014 cta BO Néi vu thi tiéng Anh trinh d6 C theo Quyét dinh sé 177/QP-
TCBT ngay 30/01/1993 va trinh d6 B1 theo Quyét dinh sé 66/2008/QD-BGDDT
ngay 02/12/2008 dugc coi la tuong duong bac 3 khung nang lyc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPDT.

d) Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO trudng B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong
nghé thong tin hoac chiing chi tin hoc ing dung tuong duong.

Theo quy dinh tai Céng vin sé 3755/BGDDT-GDTX ngay 03/8/2016 ctia Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc quy ddi ching chi ngoai ng, tin hoc thi cac chimg chi
tin hoc ing dung A, B, C da cép co gia tri st dung twong duong chimg chi ing dung
cong nghé thong tin co ban.
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d) Tiéu chudn vé d& an, dé tai dbi véi cong chie:

Trong thoi gian gitr ngach, chic danh chuyén vién hodc tuong duong da chu
tri hodc tham gia xdy dung, tham dinh it nhat 01 (mot) vin ban quy pham phap luat
hodic dé tai, d& 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép b, nganh hoic cép
tinh, cdp huyén ma co quan, don vi noi cong chirc cong tac duge giao chu tri nghién
ctru, xay dung da duoc cép cé thAm quyén ban hanh hoic nghiém thu, cu thé:

- C6 quyét dinh cta ngudi ¢6 thdm quyén cir tham gia Ban soan thao hoic T6
bién tdp van ban quy pham phap ludt ma co quan noi céng chirc cong tac dugc giao
chu tri nghién ctru, xay dung va da dugc cip c6 thdm quyén ban hanh. Truong hop
tham gia xdy dung vin ban ma theo quy dinh cua Luat ban hanh van ban quy pham
phap luat khong bat bude co quan noi cong chirc cong tac dugce giao chu tri phai
thanh ldp Ban soan thao hoac T bién tap thi phai c6 van ban giao nhiém vu chu tri
hodc tham gia xay dung cua ngudi c¢6 thim quyén.

- C6 quyét dinh ctia nguoi c6 thim quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban chu
nhiém, Ban soan thao hodc Té giup viéc, T bién tap, T bién soan dé tai, dé an,
chuong trinh, du 4n cip B, nganh hodc cip tinh, cip huyén ma co quan noi cong
chire cong tac duoc giao chu tri nghién ciru, xay dung va da duoc cap c6 tham quyén
nghiém thu hoac phé duyét.

- C6 van ban giao nhiém vu cua nguoi co tham quyén vé viéc chu tri hodc
tham gia xay dung bao cdo tham dinh, thim tra, chinh ly van ban quy pham phap
luat, gém: du an Luat, Nghi quyét cua Quéc héi, du an Phap 1énh, Nghi quyét cua
Uy ban thuong vu qudc hoi; Lénh, quyét dinh cia Chu tich nudce; Nghi dinh cua
Chinh phu, Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phi; Nghi quyét ctia Hoi dong nhén
dan cap tinh, cap huyén; Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cip tinh, cép huyén.

g) Tiéu chuan vé d& an, dé tai ddi voi vién chic: Trong thoi gian gitr chuc
danh chuyén vién hoic tuong duong da chu tri hodc tham gia x4y dung, thim dinh it
nhit 01 (mét) van ban quy pham phap luat hoac dé tai, dé an, du 4an, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc cép bg, nganh hodc cép tinh, cip huyén ma co quan, don vi noi
vién chitc cong téc duge giao chu tri nghién ctu, xay dung, di dugc cap cé tham
quyén ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat yéu cau; hodc it nhit 01 (mét) vin
ban quy dinh, huéng din nghiép vu chung trong toan Nganh (d6i véi cic don vi
trwe thupe BHXH Viét Nam 6 Trung wong), vin ban quy dinh, huwéng din nghiép
vu dp dung tai tinh, thanh pho truwc thujc Trung wong (ddi véi vién chive thuje
BHXH cdc tinh, thanh phé truwc thujc Trung wong) da dwec ban hanh va dwoc
ngwoi dirng dau siv dung vién chirc xdac nhan.

3. Ho so dang ky du thi:
a) Ban so yéu ly lich
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- D6i v6i cong chire: theo mau 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cta Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh miu
biéu quan ly hd so can bd, cong chirc; ¢6 x4c nhan cia co quan sur dung cong chuc.

- D6i véi vién chic: theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu sé
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B¢ truéng B Noi vy, cd x4c nhan cua co quan
st dung vién churc.

b) Ban nhan xét, danh gi4 cta ngudi dimg dau co quan sir dung cong churec,
vién churc, trong dé néu cu thé két qua danh gia, phan loai cong chire, vién chirc cua
nam 2019.

¢) Ban sao cac van bang, chimg chi cua cong chirc, vién churc theo yéu cau vé
diéu kién, ti€u chuan dy thi nang ngach, thang hang 1én chuyén vién chinh dugc co
quan c6 tham quyén chung thuc.

d) Ban sao quyét dinh bb nhiém ngach, chtc danh chuyén vién hodc tuong
duong, quyét dinh luong hién huéng; Ban sao quyét dinh, vin ban cia ngudi c6
tham quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban chi nhiém, Ban soan thao, T6 giup viéc,
T6 bién tap, T6 bién soan, bién ban nghiém thu dé 4n, du 4n, chuong trinh du én,
vin ban quy pham phdp luit hodc van ban x4c nhén vién chitc tham gia huéng dan
nghiép vu clia nguoi ding dau sir dung vién chirc theo yéu cau vé diéu kién, tiéu
chuan du thi ndng ngach, thing hang 1én chuyén vién chinh.

d) Gidy chung nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén thoi diém cubi cing ndp ho so ding ky du thi.

Hb so dang ky du thi ctia mdi cdng chic, vién chic duge bo vao mot bi dung
riéng c6 kich thude 250 x 340 x Smm (theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Piéu 1
Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bd truéng B Noi vu vé viée
ban hanh thanh phan hé so can bd, cong chirc va mau biéu quan 1y hd so can bg, cong
chuc).

4. NOi dung, hinh thirc va thoi gian thi

4.1. Noi dung, hinh thuce thi: thi ndng ngach, thang hang tir chuyén vién lén
chuyén vién chinh dugc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

a) Vong 1: Thi tric nghiém dugc thuc hién bang hinh thic trén méy vi tinh.

- N6i dung thi tric nghiém gdm 2 phan:

Phén I: Kién thic chung 60 ciu héi vé hé théng chinh tri, to chitc bé may cua
Pang, Nha nudc, céc t6 chirc chinh tri - x hdi; quan 1y hanh chinh nha nuéc; cong
chire, cong vu; chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuéce
vé nganh, linh vuc; chuc trach, nhiém vu cua cong chirc, vién chirc theo tiéu chuan
cua ngach (chic danh) du thi. Thoi gian thi 60 phut.
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Phan II: Ngoai ngit 30 cau hoi 1a tiéng Anh & trinh d tuong duong bac 3
khung nang luc ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.
Thoi gian thi 30 phut.

- Két qua thi vong 1 dugc cong b6 ngay khi két thic thoi gian thi va dugc xéc
dinh theo s6 cau tra 101 diing cho timg phén thi, néu nguoi du thi tra 16 ding tir 50%
s6 cau hoi trd 1én cho timg phén thi thi duge du thi tiép vong 2.

- Ngay sau khi thi vong 1, tiép tuc thi vong 2 ddi véi nhimg ngudi di co két
qua thi dat ¢ vong 1.

b) Vong 2: Thi mon chuyén mon, nghiép vu:

Thi viét, kiém tra va danh gia trinh d¢, nang luc chuyén mon, nghiép vu cua
cong chuc, vién chirc theo yéu cau ngach, chirc danh du thi. Thoi gian 180 phut.

4.2. Thoi gian, dia diém t6 chue thi: trén co s& y kién Bo Ndi vy, can ct tinh
hinh thyc té va dién bién dich Covid 19 trén toan quoc, Tong Gidm doc s& xem xét,
quyét dinh va thong bao sau.

. A . A « X . ~ . ~
5. Diéu kién mien thi mon ngoai ngir

Tinh dén thoi diém nhén hé so dang ky du thi ndng ngach, thiang hang, cong
chitc, vién chiic dugc mién thi mon ngoai ngit (vong 1) khi ¢ mdt trong cac dieu
kién sau:

- Co0 tuoi doi tir du 55 tudi tro 1én doi voi nam va tir du 50 tuoi tro 1én doi voi

- Coéng chuec, vién chirc dang lam viéc ¢ vung dan tc thiéu so la nguoi dan
toc thiéu s6 hoac cé chimg chi dao tao tiéng dan tdc thiéu s6 do co sd dao tao cap
theo tham quyén.

- C6 bang tét nghiép la bang ngoai ngit cung trinh do dao tao hodc & trinh dé
dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuan cua ngach, chirc danh du thi (tét nghiép dai hoc, sau dai hoc ve ngoai ngir).

- Co béng tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hoac hoc béng tiéng
nudc ngoai tai Viét Nam.

I11. LE PHI THI

1. Lé phi thi: Cong chic, vién chice du diéu kién, tiéu chuan du ky thi ning
ngach, thing hang phai ndp 1& phi thi theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tu sb
228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu ché d6 thu
ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang céng chic,
vién chirc.



2. Hinh thire nop

Sau khi Bao hiém xa hoi Viét Nam thong béo danh sach thi sinh du diéu kién
dy thi va muc thu 1€ phi, don vi thugc BHXH Viét Nam, BHXH tinh ¢6 cdéng chic,
vién chirc du thi tién hanh thu 1€ phi ctia cong chirc, vién chic du thi va ndp vé
BHXH Viét Nam vao tai khoan sau:

- Pon vi huéng: Van phong Bao hiém x4 hoi Viét Nam;

- 86 tai khoan: 0491001236688;

- Tai: Ngan hang TMCP Ngoai thuong Viét Nam - Chi nhanh Thang Long.

- No1 dung: ....(tén don vi hoac BHXH tinh) ndp 1€ phi thi ndng ngach, thang
hang 1én chuyén vién chinh nim 2020 cho ....(sé luong) cong chirc,.... (s6 lugng)
vién chuc.

Hodc lién hé nop truc tiép tai Phong Tai vu thudc Vin phong BHXH Viét Nam.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac don vi true thuge va BHXH cac tinh:

a) Thong bao dén toan thé cong ctn.’rc, vién chire vé ndi dung Cong vin nay.

b) Huéng dan cong chire, vién chitc 1ap hd so va tién hanh thim dinh, chiu
trach nhiém trudc phéap luét va trude Tong Giam doc vé diéu kién, tiéu chuan du thi
cua cong chuc, vién chuc cur di dy thi ndng ngach, thang hang.

c¢) Lap to trinh Téng Giam dbc vé viéc cur cong chirc, vién chic du thi kém
danh sach (theo mau) va hd so cta cdng chire, vién chirc di didu kién, tiéu chuén du
thi vé Vu Té chirc can b truwée ngay 14/8/2020 dé tong hop bao cdo Toéng Gidm
doc.

(Poi véi nhitng trwong hop cé nguyén vong dw thi nhung di nép hé so vé
BHXH Viét Nam dé dw thi niang ngach, thing hang lén chuyén vién chinh
theo Cong vin sé 4179/BHXH-TCCB ngay 11/11/2019 thi khéng can nép ho
so hodic chi bé sung nhitng thanh phan thiéu trong ho so).

2. Vu Tb chirc can bd:

a) Tiép nhén ho so cua nguoi du thi do cac don vi truc thugc va BHXH cac
tinh guri vé; thim dinh, 14p danh séch nhiing truong hop du diéu kién, tiéu chuan du
thi bdo céo Téng Giam ddc.

b) Trinh Téng Gidm d6c van ban dé nghi B6 Ngi vu kém theo danh sach cong
chtrc, vién chirc du diéu kién dy thi.

¢) Phéi hop véi Van phong dé thu 1€ phi thi theo quy dinh.

d) Phéi hop vai B Noi vu va co quan, don vi t6 chure thi thuc hién cac nhiém
vu cua ky thi.
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d) Chu tri, phéi hop véi cac don vi truc thudc va BHXH céc tinh thuc hién cac
nhiém vu khéac khi dugc Té)ng Giam dbc yéu cau.

3. Vin phong:

Ngoai trach nhiém chung cua cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam theo quy
dinh tai Khoan 1 Muc nay, Van phong c6 trach nhiém sau:

a) Chu tri viéc thu 1€ phi thi theo quy dinh.

b) Chu tri, phéi hop v6i Vu Tai chinh - Ké toan lap du tr kinh phi t6 chie ky
thi bao céo Téng Giam dbc xem xét, quyét dinh.

c) Phéi hop vaéi Vu Tb chic can bd thuc hién nhiém vu khac do Téng Giam
déc giao.

Bao hiém x3 hoi Viét Nam thong béo vé viéc lap hd so cong chuc, vién chic
dang ky du thi ndng ngach, thing hang tir chuyén vién lén chuyén vién chinh ndm
2020. D& nghi Thu truéng céc don vi truc thugc BHXH Viét Nam va Giam doc
BHXH céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong khén truong thuc hién./. ‘/

TONG GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu trén;

- B6 Noi vu (dé ble);

- Vu CCVC, Bd Nai vu (dé b/c);
- Téng Giam déc;

- Céc Ph6 TGD;

- Luu: VT, TCCB (5). W _

“Nguyén Thé Manh
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