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QUY DINH

vE QUAN LY HOAT PONG CONG NGHE THONG TIN
TRONG HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM
(Ban hinh kém theo Quyél dinh s6: 2SMOD-BHXH
Ngay b thing 12 ndm 2006 ctia Tong Giam dée BHXH Viér Namj

[- NHUNG QUY DINH CHUNG

I- Quy dinh nay duge dp dung cho tét ca cdc don vi trong he théng Bdo higm
x4 hoi (BHXH) Vi¢t Nam bao gbém: cdc don vi true thuge BHXH Viét Nam, BHXH
céc tinh, thanh pho truc thude trung vong (sau ddy got chung la BHXH tinit), BHXH
cic Quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thude tinh (sau ddy goi chung la BHXH
huyén); cén bd, cong chitc (CBCC) thude hé théng BHXH Vidt Nam tham gia kha
thic, sit dung hé thong Cong nghé théng tin (CNIT); cac don vi str dung lao ding
(SDLD) vA cdc co 0 kham chita bénh (KCB) ¢6 sir dung phin mém do BHXH Vigt
Nam cung cip, ¢6 két ndi v6i mang mady tinh, khai thic va sir dung co s0 dir héu
(CSDL) BUXH, BHYT ciia co quan BHXH.

2- Gidi thich (it ngir:

. Hoat dong CNTT 12 cdc hoat dong dé thuc hién viéc dua dng dung CONTT
viho quin 1Y, bao gém: nhitng hoat dong xdy dung chuong trinh, k& hoach, 10 chitc
thue hien, Hp dat, cii dat, quan 1y va theo do1 viée mua sdm trang, thiét bi ONTT va
che chuong trinh phdn mém Ung dung; hoat dong quin 1y, khai thac va sir dung cac
phin mém, he thong mang CNTT, CSDL dam bao an toan va cb higu qua; hoat dong
dio tao va bdi dudng cho CBCC cla cdc don vi quan 1y, khai thac va si dung
CNTT. |

- He théng CNTT BHXH: 13 toln bg cdc thiét by CNTT {phin cing), hé
théng mang, phin mém mdy tinh vi co su dit ligu chifa thong tin hoat doéng nghiép
vu duge trang bi trong toin hé thong BHXH Vigt Nam,

- Pon vi CNTT: LA cdc don vi thye hién vide quan 1¢ vi van hanh hé théng
CNTT trong hé théng BHXH, bao gém: Trung tam Cong nghé thong tin thude
BHXH Viét Nam, Phdng Théng k& - Tin hoc thudc Van phong BHXH Viét Nam,
Phong Cong nghé thong tin - HO so (Phdng CNTT) thude BHXH tinh, céc bd phan
hodc nhan vién may tinh thudc cic BHXH huygn.

- Pon vi sit dung: LA cdc don vi khdc thuoc BHXH cde cap truc 1iép quan
ly, duge khai thic su dyng he¢ thong CNTT trang c4p tai don vi minh (ké cd cin bo
vicon dinh y t& tai cde co s¢ khdm chita bénh Bdo hiém y t€, can b khai thic va sir
dung cde phdn mém do BHXH Viét Nan cung cdp o cac don vi SDLD ).

3. Céc dom vi ONTT ¢6 trdch nhieém quén ly, tryc tiép duy tn dam bao su hoyt
dong lién tuc cha he thdng CNTT, ddp tng kip thot cho hoat dong nghigép vy da
duoc dp dung CNTT; Chc don vi su dung ¢6 trach phiém qudn 1y, sir dung, khai
thic ¢6 hiéu qua hé thong CNTT.
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1- QUAN LY THIET BI CONG NGHE THONG TIN
1.1- Thiét bj CNTT bao gom:

- M4y tinh: Mdy chi (server), miy tinh dé ban (PC), mdy linh x4ch tay;

- Mdy in: mdy in kim, in chuyén dung, in phun, mdy i laser;

- Thi& bi mang: thiét bi k&t néi mang cyc bd va mang didn rOéng nhy bo
chuyén mach (switch), b0 chia kénh (hub), bo dinh tuyén (router), bd chuyén déi tin
hieu déng-di bd {modem);

- Thi€t bi ngudn: 6n dp (AVR), luu dién (UPS), mdy phit dicn,

- Thi&t bi luu trir; & bang tir, § quang tit, 6 doc ghi CD, 6 dia cling ngoai;

. Thi#t bi chuyén dung khéc: mdy quét (scanner), ddu doc the {lr, mdy hat
am.. .. |

1.2- Quéan 1y, theo doi thigt bi CNTT:

- Pon vi CNTT ¢6 trdch nhigm md S6 theo ddi cde thi€t bi CNTT ngay w
khi duoc tiép nhan sit dung tai don vi. Céc thi€t bi CNTT duge dén tem tas san dé
theo d8i va quéan 1y, S8 theo doi thiet bi CNTT bao gém cdc chi titu sau: Tén thiél
bi; don vi st dung; s& seri; cfu hinh co bidn; ngdy trang bi; don vi cung cip: thot han
bao hinh: difu kién bdo hinh (1ai chd hay khéng); tén cén bé sir dung; qud trinh st
dung (ghi lai dién bién cdc thay d6i trong qud trinh sit dung).

- Cudi nam phai ki€m ké toin bo thift bi CNTT dé xay dung k€ hoach mua
sam, ning ¢&p cdc thiét bi CNTT dédp tng yéu cdu quan 1y vi sir dung; (6 ehie thanb
Iy cde thigt bi khoéng cdn su dung dugc.

1.3- BO tri ldp dat, bao quan thiét bi CNTT:

- Thiét bi CNTT ¢dn dugc bS tef 1ap dit & nhiing noi dam bao vé yéu cdu k¥
thudt ngzrz dign, nhiét 4o, 36 4m v 40 tigu chufin v¢ sinh, an toan lao dong. an toan
chidy nd.

- Khi mat dién luéi, néu sir dung didgn mdy nd cin wu tién du cong sudt cho
cdc thi€t bi ngudn vi méy tinh 1dm viée. He théng ngubn dign cin lap day ticp dat
dé trinh dién gist.

- Vo giai doan thdi tiét 4m udt, tai nhilmg nol khong c6 diéu hoil, cén su
dung mdy hit 4m dé dim bao an toan hoat dong cia cée thigt by CNTT.

- Hé théng may chi, v céc thist bj mang chuyén dung phai ¢ khu virc
rieng, phan cdch khu 1am viéc sao cho chi phiing ngudi ¢6 trich nhiém mdl cO
quyén ra vio khu vye d6. H¢ théng niy cdn duge dam bao kha ning chéng sé1 va
chic sy ¢6 téc dong tir bén ngodi. Cic don vi BHXH ¢6 trdch nhi¢m 4p dung cic bién
phép thich hop dé bio v& v Kiém sodt ra, vio khu vyc mdy chi vi mang.

- Thigt bi ONTT chua sit dung (néu cd) phai duge biao quin trong kho va
dinh k¥ kiém tra trdnh hdng hée do dé 1au khong dung.

1.4- Bio hanh, stra chita va bao dudng thiét bi CNTT:

- Khi thigt bi CNTT bi hong hdc (c6 sw ¢d k¥ thudt), céc don vi su dung
thi€t bi cin thong bio cho don vi quan 1§ CNTT d€ kiém tra va c6 bién phip khic
phuc, Cén bd k¥ thuat cia don vi CNTT kidm tra tinh hinh su ¢6, Iip bdo cdo xéc
nhan tinh trang hong héc g phu trdch don vi ONTT. Don vi CNTT dé xuit phuong



4n gidi quy€t: bao hinh, ty sua chia, khic phuc tai chd hodc dua dén sura chua tai
cdc cof s& chuyén nghiép, R

- Don vi CNTT phai ghi chép vao s theo doi thi€t bi v cic trudmg hop
hong héc vd qud trinh sua chita, khiic phuc, dbng thoi bio cdo Thu rucng don vy,
n€u can thi bdo cdo don vi CNTT cdp trén biét d€ ¢6 su chi dao, hé trg cén thiét.

- Cac thiét bi hong trong thdi han bao hanh phai duge bdo hanh tai don vi
cung ¢ip hang hod. Dia diém bio hanh tai ¢hd ho#ic tai trung tdm st chita phy
thude vao didu kién bao hinh cta ting loat thi€t bi,

- Viée giao thigt bi CNTT dua di vi nhin vé khi stra chita, bdo hanh déu
phai lam bién ban gilra bén giao v bén nhin. Cac thig€t bi CNTT c¢6 chira thong tin
dir lieu, khi hong hée han ché dem sira chita bén ngodi; Truong hop phai dem sua
ban ngoii cin siao chép cdc di ligu quan trong vi Xxod rén dia cing dé bao mit vd
trinh that thodt dir hdu.. : |

- Dinh k¥ hang quy cdc don vi CNTT phii t6 chirc bao dulng cac thiét bi
CNTT theo ding cic yéu clu k§ thust va thyc hign cic cong viéc 1am vé sinh cic

thi€t bi CNTT. Sau khi thyc hién bao dudng cAn vio s0 theo ddi thiét bi cac thong
tin vé& dot bio dudng thiét bi. Néu ¢6 hién tugng hu hong phai bdo cdo vi dé ra
phuong 4n khic phuc trinh Thi trudng don vi giai quyet,

1.5- Trang bi ciac thiét bi CNTT mai:

- Viée trang bi cdc thiét bi CNTT mdi, d6ng bo theo cdc du dn phii duge
Téng Gidm déc BHXH Viét Nam phe duyét va dugc t§ chite dfu thiu theo quy dinh
hién hanh, Trung tdm COng nghé thong tin BHXH Viét Nam ¢4 trach nhiém ng
hop nhu cdu, dé xufit k€ hoach trang bj timg ndm phu hop v6i dinh huéng phat trién
CNTT ciia hé théng BHXH Viét Nam, td chitc thim dinh v& ky thudt cdc dy dn
CNTT trinh Téng Gidm d6c phe duyét dé thyc hién.

. Khi o6 nhu ciu mua sdm, ning cip thiét bi CNTT ngodi k& hogch chung
cfia BHXH Viét Nam, BHXH cdc tinh, thinh pho lua chon thiél bi theo tidu chudn
ky thut 61 thi€u do Trung tam CNTT cung cép, 1§ chifc mua sim, ndng cap theo
ding Luat dfu thiu vd Qui ch€ quan 1y i chinh cua Nganh;

- Pon vi CNTT noi tiép nhan c4c thiet bji CNTT mdi phai phdi hgp véi céc
don vi chitc nang dé hoan thanh céc thi e quan 1y @ s&n theo quy dinh.

- Viéc mua sdm mdy moc, thi€t bi va cdc linh kién - vat tr CNTT s€ do cdc
don vi CNTT dé xufit v2 Thit trudng don vi phé duyét d€ thye hien, nham dip ing
kip thoi vit phit hop trong viéc khai thde va st dung.

1.6- Sit dung thiét bi CNTT: |

- Linh dao don vi sit dung thi€t bi CNTT ti¢p nhin va phan cong CBCC

true tiép quan 19, st dung, theo dbi tinh trang ¢iia timg thiét bi CNTT. Viée glao
nhan phii duogc 1i&€n hanh lap bién ban 42 tien viéc theo doi va quan ly; ngudi glao
phii ¢6 trdch nhi¢m truyén dat nhimg tinh ning kv thuat coa thiet bi CNTT cho
ngudi nhin,
| - Mdy tinh c4 nhan duge giao chinh thic cho moét nguedi s dung quan 1.
Trudng hop nhiéu ngudi st dung chung viin phii ¢é mot ngudi chiu trich nhigm
‘quén 1y chinh., D& bio dam an todn cta mdy tinh do minh quén 1Y, ngudi quan 1y ¢6
quydn véu cdu nhimg ngudi khdc chip hanh céc thoa thuan bing van ban. Khong
duoc 1 ¥ sir dung cdc may tinh do ngudi khéc quan 1. o
- Ngudi stt dung khong ury didu chuyén vi trf hogc chuyén doi cho ngudi

~ sit dung khdc. Viée diéu chuyén thi€t bi CNTT phai do lanh dao BHXH noi str dung
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khai thdc vi quin 1y quy€t dinh. Khi dién chuyén phdi dam bao an todn, hop 1y,
trénh 1ang phf vd khong dnh hudng dén cong viée clia don vi st dung.

- Ngudi sir dung phéi duge d3o tzo nidm duge quy trinh quy dinh van hanh
thiét bi va thue hién diing quy trinh k¥ thugt, ddng quy dinh vé thao tic;

- - Nguoi st dung phai chdp hanh céc quy dinh vé€ bio quan thi€t bi va thuong
xuyén vé sinh lam sach thi€t bi; khong duge tuy tién md va fam sai léch bén trong thiét
bi. Moi hu hong, mit mét do ngudi st dung gy ra phai chju trdch nhig¢m ca nhan.

- Ngudi sit dung trude khi vin hinh sir dung cdc thiét bi CNTT phai kiém tra
che didu kidén 1am viée nhu méi trudng, an todn, chilt luong thiét by, phai thudng xuyén
kifm tra va diét virdt mdy tinh trén mdy cua minh.

- Ngudi st dung ¢6 trach ﬂhlém hru telr cdu binh may, luu ¢dc phin mém cal
dat riéng, lun cdc dir lidu ding riéng hodce cdc dit liéu do chuong trinh phit sinh ta)
mdy minh, dim bio dé ding khoi phuc khi ¢6 hong héc xay ra.

- Nghiém cdm sir dung thiét bi CNTT clia co guan vio viée ridng.

2- QUAN LY PHAN MEM CNTT

2.1- Phan mém CNTT bao gom:

- (¢ phdn mém hé théng, phdn mém Gng dung c¢6 sdn: hé¢ dicu hanh, hé
quén tri co s& dit liéu, phidn mém vén phong, phin mém truyén thong.tién ich, bao
mat.... .
- Céc chuong trinh tng dyng nghiép vu dp dung théng nhat trong toan hé
thong do BHXH Viét Nam ban hanh.

- Cée chuong trinh tng dung do dia phuong xay dung theo yéu ciu riéng
ctia dia phuong,

2.2- Xay dung v quan ly phian mém:

- Qué trinh x4y dung va trién khai phdn mém tng dung mdi déu phai qua
ciic bude khio sat, phan tich, thigt k&, viét chuong trinh va thir nghiém thye €. Tt
cA cdc chuong tinh phin mém tng dung cén phii c6 mat khiu ngudi sir dung, ma
kiiod bio mat dé phong ngita viec x4m nhép hodc sir dung trdi phép. Cic don Vi
BHXH c6 trach nhiém hd trg trong qud trinh x4y dyng va thir nghiém tai don vi
minh. Céc don vi CNTT c6 trach nhiém ph6i hgp chét ch& v6i cdn bd nghiep vu
trong qud trinh tri€n khai.

- Cdc chuoug trinh, phin mém ung dung méi, rude khi dua vao su dyng
trong todn nginh phii do Trung tAm CNTT va cdc Ban Lién quan thium dinh v& ky
thuat va chuyén mon, nghiép vu trinh Téng Gitm déc BHXH Viét Nam quyet dinh
ban hinh, Gidm.déc Trung tam CNTT chiu trich nhiém t6 chic va chi dao viée bio
tr1, I trif, bdo quén chuong trinh ngudn, tai li¢u hudng dan dé str dung khi ¢é sy ¢co
hotic khi cdn ning c4p. Khong duge ty ¥ sir dung céc phdn mém nam ngoli quy
dinh do BHXH Viét Nam ban hanh.

- Khi ¢6 nhu cfu tr xay dyng cdc chuong trinh phidn mém nghi¢p vu dung
riéng tai dia phuong, Gidm déc BHXH tinh, thanh ph6 phai bdo cdo BHXH Vigt
Nam va phai duogc Téng Gism dée BHXH Viét Nam phé duyét truGe kh trién khai
thie hién. Cic chuong trinh ndy chi duge sir dung trong pham vi don vi di dugc
BHXH Viét Nam cho phép, khong ty ¥ trién khai ra ngodi pham vi cua don vi.
Trudmg hop chuong tiinh ¢6 higu qua tot c6 kha ning trién khai md rong thi Trung



tam CNTT ph6i hop v6i cdc Ban lién quan kiém tra, thdm dinh d¢€ trinh Téng Gidm
doc BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh.

- Phin mém CNTT trong qﬁé trinh s dung <6 nhu c4u cip nhat bd sung

thém chife néng hodc thyc hién cdc sira déi cho phiv hop ché dd nghiép vu s& do don

vy cung cip phan mém hode do Trung tAm CNTT BHXH Viét Nam dim nhiém. Céc
don vi CNTT co s tong h@p yéu cin cap nhat, bd sung, stta d6i 1ir cdc don vi s
dung, g vé BHXH Viét Nam dé 1ap k€ hoach nang céip, b6 sung. Trudmng hop chi
stra d6i, nang ¢Ap, bd sung vé ky thuit iép_{rmh Giam d6c Trung tam CNTT chiu
trdch nhiém nghiém thu va ban hanh, N&u slra d6i, nang cdp, bd sung chuong trinh
cé lién quan dén qui trinh nghiép vu vi ch€ d6, chinh sich thi Truag tdm CNTT
phoi hc:fp vdi cac Ban nghtép vu lién quan tham dinh trude khi ban hinh, Tuyét ddi
cim vige ty ¥ stra dol cde phin mém CNTT gy nén su khic biér gilra chc phién bin
cat dit.

- Céc phin mém CNTT dang sir dung tai don vi cin phdi md s6 theo doi,
tuy loai phin mém hé thong hay phdn mém dng dung s& gém cdc chi titu nhw:
phin mém; moé ta chitc ning; loai phin mém; hing sén xult; don vi cung cép; ngay
st dung; may chu cai dit, 6 ban rén mdy tram; 1&n cdn bd cai dat: finh trang sir
dung; dién bién cap nhit; 8 hidu ban quyén,

- Phan mém BHXH Viét Nam 12 tii sdn v6 hinh duge hach todn tai san va
theo t’i;’:’si vige str dung, hang k¥ BHXH cidc dia phudng .lzftp bao cdo tinh hinh su dung
phin mém tai don vi theo quy dinh bdo cdo CNTT cia BHXH Viét Nam. Nghiém
c4m ding cdc phin mém ca nganh d€ s dung vio viée rieng hojc cii dat ra bén
ngodl,

2.3- Tﬁ chire trién khai phidn mém ing dung cta nganh:

- D61 véi cde phan mém iing dung duge chinh thitc quy dinh 4p dung thong
nhdt todn ﬁg&nh cdc don vi CNTT sau khi tham gia t4p hufdn ¢6 trach nhi¢m trién
khai cho cde don vi sit dung theo k€& hoach do BHXH Viét Nam quy dinh. Viée trién
khai dugc coi 1 hoan thanh sau khi dd dua vao sir dung thyue (€ ¢6 két qua chinh xdc
trén moi chic ning cia chuong trinh, ¢6 bién ban nghiém thu k&t qua cua dai dién
don vi str dung, duge 1&nh dao don vi k¥ xde nhén.

- -DPonwvi CNTT c6 tréch nhiém duy {ri hoat éfmg thudng xuyén clia phan
mém CNTT theo ding qui trinh, hudng din cho ngudi sit dung khai thdc ddy du va
chinh x4d¢ cdc chifc ning coa chuong trinh; Pon vi sir dung ¢6 trach nhiém khat thac
st dung ddng vi thanh thao moi ¢hitc ning ¢tia chuong trinh.

2.4- St dung chuong trinh, phén mém CNTT:

- Cic mdy tinh chi duge cai dat cde phdn mém cin thi€t phuc vy cho
a:lmyén moén nghiép vu duge van hanh trén may 4o; khéng sao chép c¢ic phin mém
ctia nghiép vu Khic kh{’:vﬂg lién quan dé€n chuyén moén cua minh,

- Khai thic sir dung chuong trinh, phﬁn mém phai ding quy trinh quy dinh.
K&t xudt thf}ng tin bdo cdo ding ché dg, gii bdo cdo ding noi va {:ici’)z fugng duce
nhan bdo cdo. .

- Ngudi sir dung chu:o*ng trinh, phin mém CNTT phai duge dio tao, boi
dmnfj vé viéc khai thic st dung chuong trinh; phai chiu trdch nhiém vé tinh bao
mat ctia dir lzéu do ban thin thiét i3p trong chitc ning nhiém vu clia minh; tuyét doi
khong duoe truy. nhép vio cde dif liéu clia ngudi khéc,

3- QUAN TRI MANG
3.1~ Quan tri mang bao géom cic cong viée:
6



- Quén 1¥ cdc thigt bi may chd, cde thi€t bj mang trong hé¢ thing mang cuc
bo va mang dién rdng, cdc dudng truyén thong.

- Khai thic céc phin mém heé théng phuc vu cho hoat dong cua mang.

- Quén I¥ ti nguyén trén mang va phan quyén khai thdc st dung cho cac
nhém ngudl dung.

. Dam bao ché d6 bio mit hé théng cha mang va duy tri hoat dfng cua
mang. -
3.2- Ngudi quan tri mang:

- M&i mat he théng mang cyc b6, mang dién rdng ¢6 mdt hodc mot nhom
ngudi ¢ chitc ning thuce hién cdc edng vite quan tri mang, duge goi chung 12 nguos
guan fri mang. | |

- Ty theo phan cfip cla mang: mang cuc bd BHXH huyén, mang cuc bo
vin phong BHXH tinh, mang dig¢n rong todn dia ban BHXH tinh, mang cuc bd
BHXH Viét Nam, mang dién réng todn nganh BHXH ma ngudi quan trl mang dwoc
c6 quyén han va trich nhi¢m khic nhau.

- Ngudi quin ti mang qudn 1y toin bo b6 so h¢ théng mang, hé so phén
quyén truy nhip theo ché d6 quan 1y hé so “Mat". Thi trudng don vi gilf mot ban
sao elia toan bé hé so niy. Co ché bio mit mang phai do BHXH Viét Nam quy
dinh.

- Ngudi quan tri mang thudmg xuyén theo do nim tinh hinh hoat dong cua
mang tai don vi minh. C6 quyén dé dat v6i Thi trudng don vi cde bién phdp dam
bao an toan k¥ thuit, x{t Iy k¥ thuat, bdo mat trong qud trinh hoat dong cla he
théng. |

3.3- Bdo mét mang va truyen tin:

- Mang va dudng truyén phai 4p dung céc ché d6 bao mét ciin thiét chong
xam nhip bit hop phdp tr bén ngol1 viwo.

- Ngudi quan tri mang ¢6 trach nhiém thudng xuyén theo doi ki€m tra nhét
ky hoat dong, phit hién kip thdi cdc xam nhép bt thuong dé c6 bién phip xu 1y tiie
thot,

3.4- Nguol st dyng tai nguyén mang:

- Ngudi str dung tii nguyén mang phai thudng xuyén ki€m tra va ¢é ¥ thic
tiét kiém tai nguyén st dung chung.

- Phéi c6 trich nhiém bio mat cdc mit khiu duge giao cho cd nhan.

3,5- BHXH Viét Nam thdng nhit ban hinh quy dinh chi tiét vé ché do
quan tri mang, quyén han va trdch nhiém cho cdc chde danh quan tri mang tai cac
mifc khic nhau,

4- QUAN TRI DU LIEU
4.1- Qudn tri dit liéu bao gom:
- T6 chic va duy tA cde co s& dit lidu trén mdy chit hodo may nghiép v
- Luru trit va bdo quan dit liéu.
- Khoéi phue dir Héu tiY cde bin luu, khac phuc sy cd hoiic d¢ khai thiac di
li¢u qud khi.
- Bio mat dit lidu theo ch€ do phan quyén truy cép.

4.2- Sao, Iy va bio quan dit lidu:
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rez...) phai duoe bio quan, lua ddt tai phong thoang mat, Kho rao, du dieu Kign ve Ky
thuét v an toan,

- C6 s6 theo dbi viec luu iy dir lidu, ©6 cdch ddnh nhin mdc vat chita dif
licu v 16 chite luu trit mdt cdch khoa hoc, dé tim ki¢m.

4,3- Cung c4p khai thac dir liéu luu tril;
- Céc yéu cfiu khat théc dif lidu phai duge linh dao don vi phé duyét.
- Pon vi v ngudi sir dung khi khai théc di liéu tuygt déi khong duge sia
d6i 1am sai lech noi dung, gid tri dit liéu gdc, ma chi duge phép xur 1y thanh cdc
dang bao cdo thit cdp trén co s& dif lidu gbe duge huu trik.

4.4- Ché do bao mat dix lién:

- Mot c4 nhén, tap thé déu phai ¢6 trach nhiém git bi mat céc 6 licu
nghi¢p vu, chdp hinh nghiém quy dinh cdc mi khod bao mat. Vi¢c cung clp s6 ligu
phai duge sy ddng ¥ cla linh dao don vi.

. Chia sé dif lieu trén mang: viéc chia sé dir lidu trén mang do ngudi quan
tri mang quyét dinh theo phé duyét cta Thu trudng don vi vé vi¢e phin cp st dung
tai neuyén mang, Tayét déi cfm viée truy nhip dit liéu coa ngudi khéc, cua nghiép
vy khdc, néu ¢6 tinh vi pham s& bi x{t 1 ky ludt.

- Khi ¢ biéu hién nghi ngd mat mat théng tin, 1o bl mjt phai kip thdi bio
cio véi lanh dao don vi vi BHXH cdp wén d€ nhanh chéng fim bi¢n phdp khac
phuc,

5. QUAN LY PAO TAO CONG NGHE THONG TIN

5.1- Quéan Iy dio tao CNTT: bao gém viéc lap ke hoach do tao va 1 chifc,
quan 1y ¢dc khod ddo tao. Viéc quan ly dao tao CNTT duge thuc hién theo quy dinh
cta Téng Gidm d&c BHXH Viét Nam. |

~5.2- Hang nam ciac don vi BHXH phai lap ké& hoach dao tao trinh cdp ¢o
thim quyén xem xét quyst dinh. Viéc t6 chirc 16p phdi wan thi cdc quy dinh hién
hinh ctta Tdng Gidm déc BHXH Viét Nam vé dao tao CNTT va cac quy dinh vé diao
tgo, béi dudng cdn b ndi chung.

111- TO CHUC THYC HIEN

1- Céc don vi trong hé thtng BHXH Viét Nam ¢6 trach nhiém trién khai ndi
dung qui dinh ndy dén tin cdc don vi CNTT, don vi vl ¢4 nhan st dung CNTT; ¢y
thé hod nhitng uoi dung trong qui dinh nay dé 8 chuce thye hign ddy du va nghiém
tic.
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2. Céc don vi trong hé théng BHXH Viét Nam ¢6 trdch nhiém phai thyc hign
ché 46 thong tin bio cdo ddy db va kip thoi: |

- Dinh k¥ hang quy, cdc don vi CNTT 1ap bdo cdo finh hinh trang bi va Sur
dung thi€t bi CNTT theo miu do Trung tam CNTT hudng ddn, giri don vi CNTT cdp
trén dé 8ng hop theo dbi, quan 1§ vio trude ngdy 10 cia thing diu qui sau.

- Bdo cho dinh ky vé dit ligu qudn 1y nghi¢p vu va tinh hinh quan 1y hoat
dong CNTT clha BHXH céc tinh, thanh phd theo miu do Gidm d6c Trung tam
CNTT hudng ddn, mbi quy mot lan giri vé BHXH Viét Nam (frung tam CNTT)
truge ngdy 10 coa thang diu quy sau.

- Bio céo dinh ky v& CSDL clia BHXH huyén cho BHXH tinh va cua
BHXH tinh cho BHXH Viét Nam theo yéu cdu clia cde chuong trinh, phin mém
thuc hién theo ding yéu cdu vd huéng dfn trong timg phén mém di ban hinh.

- Khi BHXH Viét Nam ¢6 yéu cdu bdo cdo dot xuat, cic don vt BHXH
phéi bio cdo kip.thdd, ding ndi dung quy dinh.

2- Céc don vi CNTT ¢6 triach nhi¢m:

- Duy 111 hoat dong thudng xuyén cia hé théng CNTT tai don vi. C6 quyén
dé xudlt, yéu cdu cdc diéu kign diam béao holn thanh nhiém vu duge giao.

- Phéi hop chiit ché v6i cdc don vi sir dyng dé 18 chite khai théic ¢4 hiéu qua
cao nthdt cde diu nr vé he théng CNTT tai don vi.

- Pon vi CNTT ¢6 trich nhi¢m tham muu cho can bo lanh dao don vi t6
chifc 16t cong vide chuyén mén cén vin hanh bing mdy tinh.

- Pon vi CNTT ¢6 vai rd gidm sit cdc ket qua hoat déng chuyén mon
thong qua viéc ddm bao tinh trung thyc cua dif liéu phat sinh tiy cdc¢ don vi nghiép vu
st dung mdy tinh, tinh chinh xdc cua cdc bao cao k&t xudt tr dit hiéu.

. Céc don vi ONTT cin cit cic quy dinh trong Quyét dinh ndy xay dung noi
guy 1am viéc v6i h¢ théng CNTT dé van dyng tai don vi minh,

3- Moi don vi va ¢4 nhin trong h¢ thong BHXH Vigt Nam ¢b s dung hé
théng CNTT phai tudn thu cdc quy dinh trong Quyét dinh ndy; néu thyc hién trdi qu
dinh thi s8 bi x{r 1y ky luat ¥ theo mifc d¢ vi pham. Trudng hop vi pham gy thigt
hai vé 1ai san ngoai viéc xir 1y k¥ luat hanh chinh con ¢hiu trach phieém bdl thudng
~gid tri tai sén thigt hai.

4- Vin phong BHXH Viét Nam, Trung tam Cong nghé thong Uin, cac don vi
truc thude BHXH Viét Nam, BHXH cic tinh 16 chite thue hién cdc quy dinh ¢6 Lién
quan dén chitc ning nhiém vy cua don vi. Trung tam Céng nghé thong tin BHXH
Viét Nam 1a don vi ddu méi chiu trach nhuém chinh, ph&i hop v&i cdc don vi Iién
quan t& chic thire hién Quyét dinh nay.

i
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