BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sb: 1166 /QD-BHXH Ha Néi, ngay 22 thdng 09 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Cung cap, quan ly va sir dung chu’ng thw sd,
dich vu chirng thue chir ky so trong nganh Bao hiém xa hi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cu Luat Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

Cin ct Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu quy
dinh churc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to churc ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

Can cur Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP ngay 24/12/2016 cua Chinh phu quy
dir}h veé lgiao dich dién tr trong linh vyc bao hiém xa hoi, bdo hiém y té va bao
hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi giét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu ching thuc
chir ky so;

Can cir Nghi dinh 165/2018/ND-CP ngay 24/12/2018 ctia Chinh phii vé giao
dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Cin ¢t Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu;

Can cu Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cua B Thong tin
va truyén thong vé quy dinh st dung chir ky s6 cho van ban dién tir trong co quan
nha nudc;

Can ctr Thong tu 04/2019/TT-BTTTT ngay 05/7/2019 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh vé viéc lién thong gitra Té chirc cung cép dich vu chimg

thue chit ky s6 quéc gia va T chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu;

Can ctr Thong tu so 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ctia B Quoc phong
huéng dan viéc cung cip, quan 1y, st dung dich vu chtng thuc chit ky s6 chuyén
dung Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Giam d6c Trung tim Cong nghé thong tin,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché cung cp, quan ly va sur
dung chimg thu s6, dich vu chimg thuc chit ky s6 trong nganh Bao hiém xa hoi.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay 01/10/2020. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 54/Qb-BHXH ngay 05/01/2018 cua Tong Giam dbc Bao
hlem x@ hoi Viét Nam ban hanh quy ché quan 1y va st dung chit ky s6, chimg thu
s6 chuyén dung trong nganh Bao hiém xa hoi.

Piéu 3. Giam déc Trung tam Cong ngh¢ thong tin, Thu truong cac don vi
trye thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Giam dbc Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TONG GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- Ban Co yéu Chinh phu;

- B6 Théng tin va Truyén thong;
- Téng Giam ddc;

- Cac Ph6 Tong Giam dbc;

- Luu: VT, CNTT.

Nguyén Thé Manh
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Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh viéc cung cap, quan ly va sir dung ching thu s6, dich vu chutng
thue chit ky s6 trong nganh Bao hiém x3 hoi.

Picu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay ap dung d6i véi:
1. T6 chirc, c4 nhan trong cac don vi thudc hé théng nganh Bao hiém x4 hoi.

2. TO churc, cd nhan tham gia giao dich véi nganh Béo hiém xa hdi c6 su
dung chit ky so.

Piéu 3. Tir viét tat va giai thich tir ngir

1. Tur viét tit

- BHXH: B4o hiém x4 hoi.

- CNTT: Cong nghé thong tin.

- BHXH tinh: BHXH tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- BHXH huyén: BHXH quéan, huyén, thi xa, thanh phé truc thuoc BHXH
tinh.

- GDDT: Giao dich dién tur.

- HSM: Hardware Security Module.

- PKI: Public Key Infrastructure.

2. Giai thich tir ngtr

Trong Quy ché ndy, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

- “Khoa bi mat” 1a mot khoa trong cap khoa thude hé théng mat ma khong
dbi xtng, dugc dung dé tao chir ky sd.

- “Khoda cong khai” 1a mot khoa trong cip khoa thudc hé thdng mat ma khong
dbi xtmg, duoc sir dung dé kiém tra chit ky sé dugc tao bai khoa bi mat tuong
ung trong cdp khoa.

- “Ky s6” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phﬁn mém dé tu
dong tao va gin chit ky sb vao thong diép dit liéu.

- “Chir ky $6” 1a mot dang chit ky dién tor duoc tao ra béng su bién d6i mot
thong diép dir lidu sir dung hé thong mat ma khong ddi ximg, theo d6, nguoi co
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duoc thong diép dir liéu ban dau va khéa cong khai ctia nguoi ky co thé xac dinh
duoc chinh x4c:

+ Viée bién doi néu trén duoc tao ra bﬁng ding khoa bi mat twong trng véi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa;

+ Sy toan ven ndi dung cua thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viée bién
dbi néu trén.

- “Chimg thu s6” 1a mot dang chimg thu dién tir do t6 chirc cung cip dich vu
chtng thuc chit ky s6 cip nham cung cap thong tin dinh danh cho khéa cong khai
cua mot co quan, td chirc, c4 nhan tir d6 xac nhan co quan, td chirc, c4 nhan 1a
nguoi ky chir ky sd bang viée sir dung khoa bi mat twong tng.

- “Ching thu sb ¢6 hiéu luc” 1a ching thu s6 chua hét han, khong bi tam
dirng hodc bi thu hoi.

- “Chimg thu s cong cong” 1a ching thu sé do t6 chic cung cip dich vu
chtng thuc chit ky s6 cong cong cap.

- “Thué bao” la co quan, t6 chirc, ca nhan thudc hé théng nganh BHXH duoc
cap chimg thu s6 va giit khéa bi mat twong tng v6i khoa cong khai ghi trén ching
thu s6 duoc cap do.

-“Pon vi quan 1y truc tiép thué bao” 1a cac don vi truc thuoc BHXH Viét
Nam va BHXH tinh.

- “Nguoi quan 1y thué bao™ 1a Giam doc Trung tam CNTT duoc Tong Giam
dbc BHXH Viét Nam uy quyén thuc hién nhiém vu quan 1y thué bao.

- “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy (USB Token, SIM PKI, HSM)
chtra khoa bi mat va chtng thu sb ctia thué bao.

- “HSM” 1a thiét bi luu khoa bi mat va ky sd chuyén dung cho co quan, to
chtrc.

- "SIM PKI" 1a thé SIM dién thoai c¢6 chirc ndng luu khoa bi mat phuc vu ky
sO trén thiét bi di dong.

- “USB Token” 1 thiét bj ding dé luu trir chimg thu s6 va khoa bi mat phuc
vu ky s6 trén cac thiét bi thong qua cong USB.

- “Tb chirc cung cép dich vu chtng thuc chit ky s6 1a t6 chirc cung cap dich
vu chirng thuc chir ky dién tir thyc hién hoat dong cung cép dich vu ching thuc
chir ky sd.

- “Td chirc cung cép dich vu ching thuc chir ky s6 cong cong” 1a to chirc
cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 cho co quan, to chirc, ca nhan st dung
trong cac hoat dong cong cong. Hoat dong cung cip dich vu ching thuc chit ky
s6 ca cac to chire cung cip dich vu chtng thuc chit ky sb cong cong 1a hoat dong
kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta phép lut.

- “T¢ chuce cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu”
cung cap dich vu chimg thyc chit ky s6 cho cac co quan Pang, Nha nuéc.
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-“T6 chtrc cung cép dich vu ching thuc chir ky sé chuyén dung nganh
BHXH” 1a Trung tam CNTT truc thuéc BHXH Viét Nam, cung cép dich vu chung
thuc chir ky s6 cho cac don vi truc thudce nganh BHXH Viét Nam. Hoat dong cung
cap dich vu chung thyc chir ky sé Nganh BHXH dugc dang ky voi co quan quan
1y nha nude vé dich vu chimg thuce chir k¥ sd theo quy dinh cta phap luat.

- “Giao dich dién tr” 1a giao dich duoc thuc hién béng phuong tién dién tu.

- “Van ban dién tr” 1a van ban dudi dang thong di¢p dit liéu duoc tao 1ap
hodc dugc sd hoa tir van ban giéy va trinh bay ding thé thirc, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh.

- “Chung tur dién tu” 1a thong tin dugc tao ra, gui di, nhan va luu triv bﬁng
phuong tién di¢n tir khi thyc hién GDDT trong hoat dong tai chinh, ké toan cua
nganh BHXH; bao gdm ching tir, bio cdo, hop dong, thoa thuan, thong tin giao
dich, thong tin thuc hién thu tuc hanh chinh va céc loai thong tin, dit li¢u khac
theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- “Cong thong tin dién tir” 1a diém truy cap duy nhat cia BHXH Viét Nam
trén moi trudong mang, lién két, tich hop céac kénh thong tin, cac dich vu va cac
mg dung ma qua d6 ngudi dung co thé khai thac va str dung.

Chuong 11
CHU KY SO VA CHUNG THU SO

Diéu 4. N§i dung chirng thw sé

. Tén cua td chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky sb.
. Tén cua thué bao.

. S6 hiéu chung thu s6.

. Thot han ¢6 hiéu luc cua ching thu s0.

. Khoa cong khai cua thué bao.

. Chit ky s6 ctia to chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky sb.

~N N L WD~

. Cac han ché v€ muyc dich, pham vi stir dung cua chung thu so.

8. Cac han ché vé trach nhiém phap 1y cua t6 chie cung cip dich vu ching
thuc chir ky so.

9. Thuat toan mat ma.

10. Cac ndi dung can thiét khac theo quy dinh cuia B6 Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 5. Thoi han c6 hiéu lwe cia chirng thw sb
1. Ching thu s6 cua thué bao cép méi thoi han ¢6 hiéu luc tdi da 1a 05 nam.

2. béi voi ching thu sb gia han, thoi han ¢6 hi¢u luc duoc gia han tdi da 1a
03 nam.
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Picu 6. Phan loai chirng thu s6 va ddi twong sir dung
1. Chung thu s6 cho co quan, to chirc

a) Chimg thu s6 chuyén ding Chinh phu cap cho: Co quan BHXH Viét Nam,
c;’tc don vi truc thuéc BHXH Viét Nam; BHXH cac tinh, BHXH cac hpyén; cac
to chuc Pang, Poan thé trong nganh BHXH duoc cai dat trén cac thiét bi USB
Token.

b) Chung thu s6 chuyén dung Chinh phu cap cho co quan BHXH Viét Nam
st dung phuc vu cac h¢ thong thong tin thuge quan ly cua nganh BHXH c6 yéu
cau st dung ching thu s6 cho cac hoat dong GDDPT dugc cai dit trén céac thiét bi
HSM.

¢) Chung thu s6 cong cong cip cho co quan BHXH Viét Nam sir dung phuc
vu cac hé théng thong tin thudc quan 1y ctia nganh BHXH theo yéu cau cia to
chtic ¢6 hoat dong GDPT véi nganh BHXH thong qua diéu 1é hodc van ban thoa
thuan, quy ché phdi hop duoc cai dat trén cac thiét bi HSM.

2. Chtng thu s6 cho ¢4 nhan

a) Chimg thu s6 chuyén dung Chinh phii cap cho: Trudong phong, Pho
Trudéng phong hodc tuong duong trd 1€n tai cac don vi truc thuoc BHXH Vit
Nam, BHXH tinh; Giam ddc, Phé Giam ddc, Ké toan truong BHXH huyén va cac
truong hop phat sinh khac do yéu cau cia BHXH Viét Nam dugc cai dit trén cac
thiét bi USB Token va SIM PKI.

b) Chimg thu s6 chuyén dung nganh BHXH cép cho cac truong khong thudc
diém a khoan nay.

Piéu 7. St dung chir ky s6

1. Ky s6 ddi vé6i van ban dién tir

a) Vin ban dién tir phai c6 du chit ky s6 cua ca nhan hodc to chirc ¢é trach
nhiém ky van ban dién tir theo quy dinh.

~b) Van ban dién tir dugc ky boi chir ky s6 clia ¢4 nhan c6 gia tri nhu’ van ban

gidy dugc ky tay boi ca nhan do; Van ban dién tir dugc ky boi chir ky s6 cuia nguoi

c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé quan ly va str dung con dau co gia
trj nhu van ban gidy dugc ky tay boi nguoi co thim quyén d6 va duge dong dau.

¢) Van ban dién tir dugc s6 hoa tir vin ban gidy da ky, dong dau duogc ky §o
boi chir ky s6 cua co quan, t6 chirc ban hanh van ban co gia tri nhu van ban giay
da ky, dong dau khi chua s6 hoa.

d) Viéc ky thay, ky thira Iénh theo quy dinh cta phap luét thyc hién boi ngudi
c6 tham quyén sir dung chir ky s6 ctia minh, duoc hiéu can cir vao chirc danh cia
nguoi ky ghi trén ching thu s6.

2. Ky s6 dbi v6i chimg tir dién tur

a) Chung tir dién tir dugc ky s6 phai dap tng day di cac yéu cau vé quan ly
nha nudc, phu hop voi quy dinh cia phéap ludt chuyén nganh. Hinh thure thé hién,
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viéc khoi tao, giri, nhan churng tir dién tir va gia tri phép 1y ctia ching tir dugc thuc
hién theo Luat GDDT.

b) Chung tir dién tir phai c6 day du chit ky s6 theo chirc danh quy dinh trén
chung tur. Chit ky trén chung tir dién tir c6 gia tri phap 1y nhu chir ky trén ching
tir gidy.

¢) Viéc ky thay, ky thtra 1énh theo quy dinh cua phap luat thyc hién boi nguoi
c6 tham quyén sir dung chir ky s6 ctia minh, duogc hiéu cin cir vao chirc danh cia
nguoi ky ghi trén chimg thu so.

3. Ky qua cong thong tin dién tir

a) Cac van ban dién tur tr dong ra bén ngoai dugc ky boi chir ky s6 cua co
quan, to chirc c6 thdm quyén.

b) Cac chung tur dién tur tu dong ra bén ngoai duge ky boi chir ky s6 HSM
cua BHXH Viét Nam. Cong thong tin dién tir phai dam bao cac ching tur dién tir
da duoc ky so6 day du va dugc ky boi cac cd nhan c6 tham quyén theo quy dinh.

4. Cac truong hop khac vé st dung con dau trén vian ban khi chuyén sang
moi trudong di¢n tu

a) Trudng hop phai c6 du giap lai: Trong méi trudng dién tir, chir ky s6 dam
bdo tinh toan ven ctia van ban dién tir. Van ban dién tu khi c6 chit ky s6 hop phap
khong can co ché dam bao tinh toan ven bo sung tuong tng vo1 dau giap lai.

b) Trudng hop phai c¢6 déu treo: Trong moi truong dién tir, néu tai liéu di
kém véi van ban chinh ndm trong cting mot tép dién tir va vin ban chinh c6 chir
ky sb hop phéap thi khong can co ché bd sung dé dam bao tai liéu di kém 13 phan
khong thé tach rdi ndi dung ciia van ban chinh. Néu tai liéu di kém véi van ban
chinh khéng cung mét tép dién tir thi tép di kém can duoc ky s6 boi chit ky s cua
co quan, tO chirc ban hanh vin ban.

Piéu 8. Sir dung chit ky so trong cic giao dich chuyén tién

1. Chit ky s6 sir dung trong cac GDDT v6i BHXH Viét Nam la chir ky so
twong tmg voi ching thu s6 dugc to chtrc cung cap dich vu ching thuc chit ky so
cong cong cap hodc duge cap boi t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6
chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri.

2. Viéc sir dung chir ky sb giita cac don vi giao dich véi BHXH Viét Nam
dugc thyc hién theo quy dinh sau:

- Trudce khi st dung chit ky s6 dé thuc hién cac GDPT véi BHXH Viét Nam,
cac don vi giao dich phai thong bao chit ky sd ctia cac ¢4 nhan lién quan thudce
don vi giao dich tham gia GDDPT véi BHXH Viét Nam. Chir ky sb cua cac ca
nhan tham gia GDDT véi BHXH Viét Nam phai gin véi ting chirc danh tham gia
va theo ting loai giao dich cu thé.

- Truong hop thay d6i cac thong tin di thong béo, gia han, tam ding hoic

thay d6i ching thu sd; thay doi cap khoa, cac don vi tham gia GDDT phai c6
thong béo sira doi, bd sung thong tin chit ky s6 véi BHXH Viét Nam.



8

3 Viéc str dung chir ky so trong thanh toan song phuong dién tir tap trung va
trao doi dit liéu vé thu BHXH, BHYT, BHTN giita cac don vi nganh BHXH véi
ngan hang thuong mai noi mé tai khodn dugc thuc hién theo thoa thuan gitra
BHXH Viét Nam voi tung h¢ thong ngan hang thuong mai. Trong qua trinh thyc
hién néu co phat sinh thay ddi cac thong tin lién quan dén chir ky s6 nhan danh hé
thdng minh, thi bén c6 thay doi phai thong bao cho bén kia cham nhat trudc mot
(01) thang Ké tir thoi diém ap dung thay d6i.

4. Viéc str dung chir ky s trong giao dich cung cip théng tin dé lap Bao céo
tai chinh nha nudc gitra BHXH Viét Nam véi cac don vi cung cap thong tin duoc
thuc hién theo quy dinh ciia Bg Tai chinh.

5. Vi€e sur dung chir ky s6 trong GDDT giita cac don vi thudc nganh BHXH
vol cég: t0 churc khac dugc thuc hién theo thda thudn gitta BHXH Viét Nam véi
tung t6 chirc do.

Piéu 9. Pham vi ieng dung chir ky s6

1. Chit ky s chuyén dung nganh BHXH str dung trong cac GDPT ndi bd
nganh BHXH.

2. Chir ky sé chuyén dung Chinh phu st dung trong cac GDDT véi cac co
quan thudc h¢ thong chinh tri, hoac v&i ngudi dan, t6 chire, doanh nghiép, hoac
ndi by nganh BHXH.

3. Chir ky s6 cong cong str dung trong cac GDDT theo yéu cau cua to chuc
co hoatrd(f)n,g GDDT vo61 nganh BHXH thong qua dicu 1€ hodc van ban thoa thuan,
quy ché phoi hop.

, 4. Ky gé van ban di¢n tir, ching tir dién tir, bdo cdo nghi¢p vu trén cac hé
thong bao gom:

- Phan mém thu ndp, chi tra BHXH dién tu;

- Cong thong tin dién tu;

- Phin mém Quan 1y vin ban va diéu hanh;

- Phan mém Luu trix ho so dién tir;

- Cac Phan mém nghiép vu va cac phan mém khac thudc quan 1y ctia nganh
BHXH.

Quy trinh, trinh ty cac budc thyc hién ky qsé Ién van béI} diép tu, ching tu
dién tir, bao cdo nghi¢p vu dugc quy dinh cu thé theo tung phan mém.

5.Ky sb dung trong cac GDDT voi cac ngan hang thuong mai phai co day
du chit ky cua 3 cap: 1ap 1énh, kiém soat va phé duyét 1énh chuyén tién.

6. Gui va nhan thu dién tu trong cac truong hop quy dinh phai st dung chir
ky so.

7. Thuc hién cac giao dich truy vén, trao ddi thong tin voi cac don vi bén
ngoai nganh BHXH thong qua cac chirc néng trong cac tng dung CNTT c6 yéu
cau su dung chit ky so.
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8. Cung cip cac thong tin mat khi giri qua mang theo yéu cau cia cac co
quan chuc nang.

Chuong I11 o
DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO

Piéu 10. Dich vu chirng thwe chir ky so

Dich vu chirng thuc chit ky s6 12 mot loai hinh dich vu chirng thuc chir ky
dién tir do t6 chirc cung cip dich vu chtng thuce chit ky s cung cp cho thué bao
dé xac thuc viéc thué bao 1a ngudi di ky s trén thong diép dir liéu. Dich vu ching
thue chit ky s6 cung cip céac dich vu sau:

1. Tao va phan phdi cac cap khoa.

. Cép ching thu sb.

. Gia han chung thu s6.

. Thay doi noi dung thong tin ctia ching thu s6.

. Thu héi chimg thu sb.

. Khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat.

. Dich vu cong bd va duy tri truc tuyén co s dit liéu vé chimg thu sd.

. Dich vu kiém tra chimg thu sd truc tuyén.

O 0 3 O »n B~ W N

. Cap dau thoi gian.

Piéu 11. Piéu kién cap méi chirng thu s6

1. Piéu kién cdp méi ching thu sé chuyén dung Chinh phu
a) Diéu kién cap mdi ching thu sb cho ca nhan:

- C4 nhan duoc quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 6 Quy ché nay c6 nhu cau
GDDT;

- C6 vin ban d& nghi va duoc ngudi dimg du co quan, to chic quan 1y truc
ti€p xac nhan;
- Pugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét.

b) biéu kién cap méi chimg thu s6 cho ngudi ¢6 tham quyén cia co quan, to
chuc theo quy dinh cua phép ludt vé€ quan ly va st dung con dau:

- Phai la nguoi co tham quyen cua co quan BHXH theo quy dinh cua phap
luat vé quan 1y va str dung con diu ¢6 nhu cdu GDPT;

- C6 vin ban d& nghi va dugc nguoi dimg dau co quan, to chic quan 1y truc
ti€p xac nhan;

- Pugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét.
¢) Biéu kién cap chimg thu sé cho co quan, t6 chic:

- Phai la co quan, t6 churc co quyét dinh thanh lap hodc xac nhén cua nguoi
dung dau co quan, to chirc cip trén truc tiép;
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- C6 van ban dé nghi cua nguoi dugce giao quan ly chung thu s6 cua co quan,
to chuc va dugc nguoi dung dau co quan, to chure quan 1y truc ti€p xac nhan;

- Bugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét.
2. Piéu kién cap méi chimg thu s6 chuyén ding Nganh BHXH cho c nhan:

- C4 nhan duoc quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 6 Quy ché nay c6 nhu cau
GDDT;

- Cb van ban dé nghi va duoc nguoi ding dau co quan, to chirc quan 1y truc
ti€p xac nhan;
- Pugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét.
Diéu 12. Ho so cAp chirng thu s6
1. Ho so cap ching thu s6 chuyén dung Chinh phu:

a) Ho so cap ching thu s6 cho c4 nhan: Vin ban dé nghi cap chimg thu s6
clia ca nhan c6 xac nhan cta co quan, to chitc quan 1y truc tiép.

b) Ho so cap ching thu so cho ngudi ¢ thim quyen cua co quan, t6 chuc
theo quy dinh cua phap luét vé quan ly va str dung con dau Vin ban dé nghi cip
chung thu so ctia nguodi ¢6 tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cua
phap luat vé quan 1y va str dung con dau, c6 xac nhan cua co quan, to chtrc quan
Iy truc tiép.

¢) Cap ching thu s6 cho co quan, to6 chirc: Van ban dé nghi ciia nguoi dugce
co quan, to chirc giao quan 1y chiing thu so ctia co quan, to6 chirc va dugc nguoi
dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép xac nhan.

2. Ho so cap chimg thu s6 chuyén dung Nganh BHXH cho ca nhan: Van ban
dé nghi cap chtng thu sb ciia c4 nhan c6 xac nhdn cla co quan, to chtrc quan 1y
tryc tlep

Piéu 13. Trinh tw, thii tuc cip chirng thw s6
1. Béi v6i ching thu s6 chuyén dung Chinh phu

a) Chimg thu s6 cho c4 nhan: C4 nhan phai c6 vin ban dé nghi cip chimg
thu s6 theo Mau 01-CTS cta Phu luc kém theo Quy ché nay giri don vi quan 1y
tryc tiép. Pon vi quan 1y tryc tiép tong hop danh sach dé nghi cip chimg thu s6
cho c4 nhan theo Mau 02-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay, cd xac nhan
ctia don vi quan 1y truc tiép guri vé Trung tam CNTT.

b) Ching thu so cho ngudi co thim quyen clia co quan, t6 chirc theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y va sir dung con dau: Nguoi co tham quyen cua co
quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan Iy va st dung con déu phai co
van ban dé nghi cip ching thu sé theo Mau 01-CTS cua Phuy lyc kem theo Quy
ché nay gui don vi quan ly truc tiép. Pon vi quan ly truc tiép tong hop danh sach
dé nghi cap chimg thu s6 cho nguoi c6 tham quyén cta co quan, t6 chic theo Mau
02-CTS cua Phu luc kém theo Quy ché nay, c6 xac nhan cua don vi quan 1y truc
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tiép va ho so theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 12 cua Quy ché nay giri vé
Trung tam CNTT.

¢) Chung thu s6 cho co quan, t6 chitc: Ngudi ¢6 tham quyén ciia co quan, to
chure theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va str dung con dau duoc co quan, to
chue giao quan ly ching thu s6 ctia don vi phai ¢6 van ban dé nghi cip ching thu
so theo Mau 03-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay giri don vi quan ly truc
tiép. Can clr vao van ban cua nguoi co tham quyén cua co quan, to chtrc theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y va str dung con ddu dugc co quan, t6 chirc giao quan
1y chtng thu s6 ctia don vi, don vi quan 1y truc tiép 1ap danh sach theo Mau 04-
CTS c6 xac nhan cia thi truong don vi va hd so theo quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Diéu 12 ctia Quy ché nay giri vé Trung tim CNTT.

d) Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan ho so hop 18,
Trung tim CNTT c6 trach nhiém kiém tra ho so, 1ap danh sach dé nghi cap ching
thu sb theo Mau 02-CTS hodc Mau 04-CTS cta Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay, kém theo ban sao hd so hop 18 giri t6 chirc cung cép dich vu chimg thyuc
chir ky s6 chuyén dung Chinh ph.

d) Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén thiét bi luu khoa
bi mat tir to chirc cung cap dich vu chung thyc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu,
Trung tam CNTT thyc hién ban giao thiét bi luu khoa bi mat dén don vi quan ly
truce tiép thué bao theo Mau 06a-CTS cua Phu luc kém theo Quy ché nay.

e) Sau khi ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho don vi quan Iy truc tiép thué
bao, Trung tim CNTT giri danh sach thoi diém don vi quan 1y truc tiép thué bao
nhan thiét bi luu khéa bi mat va hiéu luc cta ching thu s6 theo Mau 06b-CTS ctia
Phuy lyc kém theo Quy ché nay vé t6 chirc cung cép dich vu chimg thyc chit ky s6
chuyén dung Chinh phu.

2. Béi véi chimg thu sé chuyén ding nganh BHXH:

a) Chung thu s6 cho ca nhan: C4 nhan phai c6 vin ban dé nghi cp chimg
thu so theo Mau 01-CTS cua Phuy lyc kém theo Quy ché nay gui don vi quan ly
tryc tiép. Pon vi quan ly tryc tiép tong hop danh sach dé nghi cap ching thu s6
cho c4 nhan theo Mau 02-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay, cd xac nhan
ctia don vi quan 1y truc tiép guri vé Trung tam CNTT.

b) Trong thoi han hai (02) ngay lam viéc, ké tlr ngdy tiép nhan ho so hop 18
cua don vi truc tlep quan ly thué bao, Trung tam CNTT c¢6 trach nhiém k1em tra
hd so, tién hanh cap va ban giao ching thu sé voi don vi quan 1y truc tiép thué
bao theo Mau 06a-CTS ctia Phu luc kém theo Quy ché nay.

Diéu 14. Piéu kién gia han, thay ddi ndi dung chirng thu sb

1. Biéu kién gia han ddi v&i moi loai ching thu $6:

a) Chung thu s6 chi duoc dé nghi gia han mot (01) 1an va phai dam bao con
tho1 han sur dung it nhat sau muoi (60) ngay.

b) Co quan, to chure, ca nhan phai c6 van ban dé nghi, dugc Nguoi quan 1y
thué bao phé duy¢t va dé nghi gia han chirng thu so.
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2. biéu kién thay doi noi dung thong tin dbi véi moi loai ching thu s6:

a) Chimg thu s6 yéu cu thay d6i noi dung thong tin phai dam bao con thoi
han st dung it nhat sdu muoi (60) ngay va thoi han cia ching thu sé sau khi dugc
thay d6i ndi dung thong tin s& gitt nguyén thoi han str dung ctia ching thu s6 trudc
khi thay d6i ndi dung thong tin.

b) Co quan, t6 chirc, ca nhan phai c6 vin ban dé nghi duoc co quan, to chic
quan ly truc ti€ép xac nhan dé nghi thay doéi nd1 dung thong tin ching thu so.

3. Cac trudng hop thay d6i ndi dung théng tin ctia ching thu sb

a) Bdi v6i chimg thu sb cia ca nhan (bao gém ca chtng thu s6 chuyén ding
Chinh phu va chimg thu s6 chuyén dung Nganh BHXH): Thay ddi co quan, to
chtic cong tac ma thong tin khong phu hop véi thong tin trong ching thu sd; Thay
ddi cac thong tin vé dia chi thu dién tu.

b) Pbi v6i ching thu sd ciia ca nhan ngudi co tham quyén cua co quan, to
chtic theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung con diu: C4 nhén thay
d6i tham quyén cua co quan, to chic theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va
str dung con dau.

¢) Béi véi chimg thu sb cia co quan, t6 chitc: Co quan, t6 chic doi tén hoic
dia chi hoat dong ma thong tin khong phu hgp vdi thong tin trong chig thu so.

l?iéu 15. Trinh tw, thi tuc gia han, thay doi ndi dung thong tin ching
thu so0

1. B6i v6i ching thu sé chuyén ding Chinh phu

a) Thué bao phai c6 vin ban dé nghi gia han, thay d6i noi dung thong tin
chtng thu sé theo Mau 07-CTS cua Phu lyc kém theo Quy ché nay giri don vi
quan 1y truc tiép. Pon vi quan 1y truc tiép tong hop danh sach thué bao dé nghi
gia han, thay d6i noi dung thong tin ching thu s6 theo Mau 08-CTS cua Phu luc
kém theo Quy ché nay, c6 xac nhan cta thu trudng don vi quan 1y tryc tiép gui vé
Trung tam CNTT.

b) Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han, thay d6i noi dung thong tin ching thu 50, Trung tam CNTT xet duyét va lap
danh sach thué bao dé nghi gia han, thay d6i noi dung thong tin ching thu 50 theo
Mau 08-CTS cua Phy lyc kem theo Quy ché nay giri vé t chirc cung cip dich vu
chtng thue chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.

¢) Truong hop khong duoc t6 chire cung cip dich vu ching thuc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu chap nhan dé nghi gia han, thay doi ndi dung thong tin
chtng thu s, Trung tim CNTT thoéng bao bang vin ban cho don vi quan 1y truc
tiép thué bao biét.

2. Péi véi chimg thu s6 chuyén dung Nganh BHXH

a) Thué€ bao phai ¢ van ban dé nghi gia han, thay doi noi dung thong tin
chtng thu sd theo Mau 07-CTS cua Phy luc kém theo Quy ché nay gui don vi
quan 1y truc tiép. Pon vi quan 1y truc tiép tong hop danh sach thué bao dé nghi
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gia han, thay doi ndi dung thong tin ching thu s6 theo Mau 08-CTS cua Phu luc
kém theo Quy ché nay, c6 xac nhan cua thu truong don vi quan 1y truc ti€p gui vé
Trung tam CNTT.

b) Trong thoi han hai (02) ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia
han, thay d6i noi dung thong tin chimg thu 50, Trung tam CNTT xet duyét va tién
hanh gia han, thay d6i ndi dung thong tin chimg thu sd.

¢) Truong hop thué bao khong du diéu kién gia han, thay d6i ndi dung thong
tin ching thu 6, Trung tam CNTT thong bao bang vin ban cho don vi quan 1y
tryc tiép thué bao biét.

Piéu 16. Thu hdi chitng thu s6

Thu héi chimg thu s trong cac trudng hop sau:
1. B6i véi moi loai ching thu sb:

a) Chung thu sb hét han sir dung;

b) Theo yéu cau tir thué bao trong cac trudng hop: khoéa bi mat bi 16 hoic
nghi bi 19; thiét bi luvu khoa bi mat bi that lac hoac cac truong hop mat an toan
khéc; thiet bi luu khoa bi mat bi hong;

¢) Theo yéu cau tir co quan tién hanh té tung, co quan an ninh;
d) Theo yéu cau tir Ngudi quan 1y thué bao;

d) Thu¢ bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, st dung thiét bi luu khoa bi
mat duoc quy dinh tai Pidu 19 ctua Quy ché nay.

2. Béi véi chimg thu sé cua ca nhan:

a) Céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) C4 nhan 1a chu tai khoan hodc ngudi duoc ty quyén chu tai khoan, ké toan
trudng hoac nguoi dugc uy quyén ké toan trudng va ké toan vién thay doi vi tri
cong tac;

¢) Ca nhan khoéng thudc diém b khoan nay thay doi vi tri cong tac ma thong
tin vé vi tri cong tac mdi khong phi hop véi thong tin trong ching thu sé;

d) C4 nhan nghi huu, thoi viéc, tir tran.

3. Pbi v6i chung thu sb ciia ca nhan nguoi ¢d thim quyén ciia co quan, to
chuc theo quy dinh cua phap luét vé quan ly va st dung con dau: Cac trudng hop
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay.

4. Béi voi chimg thu sé ctia co quan, to chirc:
a) Céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;
b) Co quan, to chirc giai thé.

5. Moi truong hop thu hdi chimg thu s6 khong thudce truong hop chimg thu
s6 hét han st dung phai kip thoi c6 vin ban dién tir c6 ky s cua chimg thu s co
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hiéu Iyc dé nghj thu hoi chimg thu s6 theo Mau 09-CTS cia Phu luc kém theo
Quy ché nay gui vé€ Trung tam CNTT.

Truong hop thué bao 14 ¢4 nhan nghi huu, thoi viéce, thay d6i vi tri cong tac,
tur tran, co quan quan ly truc ti€p thué€ bao c6 tham quyén dé nghi thu hoi chung
thu s6.

Truong hop thué bao 1a t6 chirc giai thé, doi tén, co quan quan 1y truc tiép
cua to churc do c6 tham quyén dé nghi thu héi chirng thu s6.

Piéu 17. Ho so, trinh tw, thi tuc thu hdi chirng thw s6
1. H6 so thu hoi chimg thu s6 gdm mat trong nhitng vin ban sau:

a) Van ban d€ nghi thu hoi ching thu s6 cua ca nhan c6 xac nhan cua co
quan quan ly truc tiép.

b) Vin ban dé nghi thu hoi chimg thu s6 ctia don vi quan 1y truc tiép thué
bao.

¢) Vin ban dé nghi thu héi chung thu s6 ctia Trung tim CNTT.

d) Vin ban dé nghi thu hoi chtng thu s6 ciia co quan tién hanh t6 tung, co
quan an ninh.

2. Trinh tu, thi tuc thu hdi ching thu s

a) P6i v6i ching thu sd chuyén dung Chinh phi: Trong thoi han muoi hai
(12) gio, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hoi ching thu s6 tir thué bao hodc nguoi
¢6 trach nhiém dé nghi thu hoi chimg thu s6, Trung tim CNTT gtii dé nghi thu
hdi chimg thu s theo Mau 10-CTS cta Phy luc kém theo Quy ché nay t6i to chirc
cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 dé 1am mat hiéu lyc cta chimg thu sé.

b) Dbi voi chimg thu §6 chuyén dung Nganh BHXH: Trong thoi han tam (8)
gio, ké tur khi phefm duoc d§: nghi thu hoi ghﬁng thu s6 tir thué bao hodc nguoi co
tré,ch nhiém d€ nghi thu hoi ghl'rng thu s0, Trung tam CNTT phai thyc hién [am
mat hiéu luc cua ching thu so.

3. Ngung hoat dong sir dung ching thu sO trén phan mém khi ching thu sd
bi thu hoi

Céc co quan, t6 chirc ngay khi dé nghi thu héi chung thu s6 cd trach nhiém

thyc hién ngung hoat dong sir dung ching thu sO trén cac phan mém theo phan
cap quan Iy tai khoan trén cac phan mém do.

4. Thu h01 thiét b} luu khoa bi mat sau khi chimng thu s6 hét han sr dung hodc
ching thu so bi thu hoi:

a) Co quan, to chirc quan 1y tryc tiép thué bao co trach nhiém thu,héi thiét bi
luu khoa bi mat khi ching thu s6 hét han st dung hoac chung thu sé bi thu hoi
ban giao cho Trung tdm CNTT.

b) Quy trinh thu hoi thiét bi luu khoa bi mat:
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- Trong thot han nam (05) ngay lam viéce, ké tir ngdy thu héi ching thu sb,
Trung tam CNTT co6 trach nhiém thu,héi thict b1 lvu khoa bi m@t cua chung tl}u’
s0 hét han str dung hodc chﬁ:pg thu s6 bi thu hoéi, ban giao cho t6 chiic cung cap
dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.

- Qua trinh giao, nhén thiét bi luu khoa bi mat phai 1ap bién ban theo Mau
11-CTS cua Phu luc kem theo Quy ché nay.

c) Tgong truong hop thiét bi luu khoa bi mé:[ bi thét lac, co quan, don vi quan
ly tryc tiép phai 1ap bién ban xac nhan theo Mau 12-CTS tai Phu lyc kem theo
Quy ché nay guri ngay vé Trung tam CNTT tong hop, xtr 1y.

5. Thu§ bao co r}hu cau cép ching thu s6 sau khi ch}'rng thu; s6 cil h‘ét han,
chirng thu so bi ‘thu ho1 hoac thiét bi luu khoa bi ma‘g bi that lac néu’dﬁ D’iéu kién
quy dinh tai Di€u 11 Quy ché nay dugc xem x¢ét cap chung thu s, thiét bi luu
khéa bi mat moi. HO so, trinh tu, thu tuc nhu cap ching thu s6 1an dau.

Picu 18. Khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat

1. Truong hop phai khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

a) Thiét bi luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qué s lan quy
dinh do t6 chuc cung cap dich vu chung thuc chung thu s6 thiét 1ap.

b) Bé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong trd lai, can phai thuc hién quy trinh
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

2. Thu tuc khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat:

Thué bao dé& nghi khoi phyc thiét bi luu khoa bi mat bang van ban theo Mau
13-CTS cua Phuy lyc kém theo Quy ché nay c6 xac nhan cua don vi quan ky truc
ti€p thué bao guri vé Trung tdm CNTT.

Diéu 19. Quan Iy thiét bi lvu khéa bi mit va ching thw sé

1. Thiét bi lvu khoa bi mat phai duge quan 1y theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

2. Khong dugce dung cac cong cy, chuong trinh hay bat ¢ hinh thtrc nao
khac lam thay do6i dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khéa bi mat.

3. Viéc str dung chimg thu sb trong cac GDDT thyc hién theo quy dinh cua
BHXH Viét Nam.

4. Vian thu cta co quan, tO chure 1a nguoi duge giao quan ly va st dung thiét
bi luu khoa bi mat cua co quan, to chuec.

5. Cac cér nhan c6 trach nhiém quan 1y chat ché thiét bi lvu khoa bi mat,
khong giao thiét bi luu khoa bi mat ciia minh cho nguoi khac.

6. Truong hop to chirc, ca nhan lam that lac thiét bi luu khoa bi mat sé& bi xur
1y theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.
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~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia Trung tim CNTT

1. Cung cap, quan 1y cac thué bao chimg thu sd trong pham vi toan Nganh
BHXH.

2. Tiép nhan yéu cau tir don vi quan ly truc tiép thué bao, xem xét va phé
duyét danh sach thué bao dé - nghi cép, gia han, thay d6i thong tin, khoi phuc mat
khau va thu hdi chtng thu sb.

3. Tlep nhan va ban giao thiét bj luu khoa bi mat tGi cac don vi quan ly truc
ti€p thué bao.

4. Thyc hién thu hoi thiét bj luu khoa bi mét doi véi cac chimg thu s hét
han sir dung hodc bi thu hoi, ban giao cho to chirc cung cap dich vu ching thuc
chir ky s0.

5. Quan ly, van hanh, duy tri, huoéng dan sir dung hé théng thong tin quan ly
chir ky so ciia nganh BHXH.

6. Huong dan, kiém tra cac don vi quan ly truc tiép thué bao trong qué trinh
quan ly, su dung ching thu s, thiét bi luu khéa bi mat, dich vu chtng thuc chi
ky s6 va viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

7. Quan ly, luu trir hd so dé nghi cip, gia han, thu héi chimg thu sb, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao thudc quyén quan ly va bién ban giao
nhan chung thu s6 gitra Trung tAm CNTT va c4c bén lién quan.

8. Ra soat, tong hop va dé xuat 1anh dao Nganh ké hoach va nhu cau trién
khai chig thu s6 trong toan Nganh.

9. Phdi hop véi cac don vi lién quan cia BHXH Viét Nam va cac t6 chirc
cung cap dich vu chung thuc chir ky s6 dao tao, tap huan vé chung thu s6 va dich
vu chiig thuc chit ky so.

10. Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop dich vu chimg thuc chit ky sb
vao cac ung dung ctia Nganh.

~ 11. Hang nam, tong hop bdo cdo Tong Gidm doc BHXH Viét Nam tinh hinh
trien khai, st dung dich vu chiung thuc chit ky s6 chuyén dung trong Nganh
BHXH.

Piéu 21. Trach nhiém cia cac don vij truc tiép quén 1y thué bao

1. Xem x¢t, xac nhan van ban va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia cac
thong tin dé nghi cap, gia han, thay doi noi dung thong tin, khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat, thu hdi chimg thu ching thu sé cho td chirc, ci nhan thudc quyén
quan ly.

2. Tiép nhan, ban giao chimg thu s0, thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao
thudc quyén quan 1y theo quy dinh.
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3. Thong bio kip thoi cac truong hop thude doi twong bi thu hoi chimg thu
s0; thu hoi thiét bi luu khoa bi méat cia céc to chuc, ca nhan thude quyén quan ly
ban giao cho Trung tam CNTT.

4. T chirc trién khai quan 1y, str dung ¢ hiéu qua chimg thu s6 da cap cho
thué bao thudc don vi quan 1y.

5. Quan ly, luu trx hd so dé nghi cip, gia han, thu héi chimg thu s6, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao thudc quyén quan ly va cac bién ban
giao nhan ching thu so.

Piéu 22. Trach nhiém ciia ca nhan quan 1y, sir dung chir ky s6

1. Cung cip céc thong tin lién quan dén viéc cép, gia han, thay d6i noi dung
thong tin ctia ching thu s, thu hdi chimg thu sé chinh xac va day du.

2. T}ep nhan chung thu s6, thiét bj lwu khoa bi mat tr co quan, don vi quan
1y tryc ti€p theo quy dinh.

3. Thong bao kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao thu hoi chimg
thu so.

4. Ban giao lai’thi,é't bi luu khoa bi mat cho co quan quan 1y truc tiép thué
bao khi chung thu s6 hét han st dung hoac bi thu hoi.

5. Bé nghi khoi phuyc thiét bi luu khoa bi mat trong trudong hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khoa.

6. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay.

7. St dung chimg thu sO dung myc dich va tuan thu cac quy trinh, quy dinh
ctiia Quy ché nay va cac van ban vé quy trinh ky sd trong GDDT, van ban phap

luat ¢6 lién quan vé quan 1y, sir dung chit ky s, ching thu sé va dich vu chimg
thuc chir ky so./.
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