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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 1078/QD-BTC Ha Ngi, ngay 26 thang 3 nam 2025

QUYET DPINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tim Luwru trir thudc Bao hiém xa hdi Viét Nam

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

Cén cir Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24/02/2025 cua Chinh phii
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cua Bé Tai chinh;

Can cte Quyét dinh sé 391/0P-BTC ngay 26/02/2025 cua Bé truong Bo
Tai chinh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bdo
hiém xa hoi Viét Nam;

Theo dé nghi cua Giam doc Bao hiém xa héi Viét Nam va Vu truong Vu
To chirc can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

I. Trung tdm Luu trir (sau day goi la Trung tam) la don vi su nghiép cong
lap thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam, ¢6 chire néng giap Giam doc Bao hiém xa
hgi Viét Nam quan ly, to chue thuc hién cong tac luu trir ho so, tai liéu (gom ho
so gidy, ho so dién tr) dbi voi cac don vi thuge hé thong Bao hiém xa hoi Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tam c6 tu cach phap nhén, c¢6 con dau, tai khoan riéng va try so
dat tai thanh phd Ha Noi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu trinh Giam déc Bao hiém xa héi Viét Nam ban hanh va to
chire thyc hién sau khi dugc phé duyét: Cac chuong trinh, ké hoach, dy an, dé
an vé cong tac luu trir; cac van ban hudng dan vé cong tac luu trir.

2. Té chirc thyc hién:

a) Tiép nhén, kiém tra tinh xéc thuc, tinh toan ven, kha nang truy cap cua
ho so dién tir huong cac ché do bao hiém xa hoi cia Bao hiém xa hoi khu vuc;
Bao hiém xa hoi cap huyén ngp luu. Tlep nhan, sb hoa, tao lap co so dir liéu ho
so huong bao hiém xa ho1 cua Bao hiém xa hor Bo Quoc phong, Bao hiém xa
ho1 Cong an nhan dan ngp luu.



b) Thu ndp, bao quan, thong ké, ho so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu cua
cac don vi truc thudc Bao hiém x3a th Viét Nam; kiém tra tinh xac thyue, tinh
toan ven va kha ning truy cép cua ho so, tai liéu dién tir ndp luu; s6 hoa ho so,
tai liéu luu trir gidy; tao lap co so dit liéu va luu trir dién tir hd so hanh chinh,
nghi¢p vu theo quy dinh.

c¢) Chinh ly, xac dinh gia trj tai liéu, thue hién céc thu tuc huy tai liéu luu
trir hét gi trj theo quy dinh.

d) Quan ly, t6 chirc sir dung ho so, tai li¢u luu trir dam bao an toan, bao
mat theo quy dinh.

d) Lua chon hd so, tai liéu thudc dién ndp luu vao Luu trir lich sur.

e) Cap nhat va chju trach nhiém vé dir li¢u ho so, tai li¢u luu trit dién tir
thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi.

3. Hudéng dan cong tac luu trix

a) Hudng dan, don doc, kiém tra viée thyc hién cong tac luu trir doi voi
cac don vi thuge hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam; trinh cap c6 tham quyen
hudng dan va t6 chirc don doc cong tac ngp luu hé so hudng bao hiém xi hoi
doi véi Bao hiém xa hoi B Qudc phong, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan.

b) Hudng dan kiém tra cong tac 1ap, luu trir ho so, tai liéu; luu trir ho so,
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dién tr cua nguoi tham gia bao hiém xa
hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

4. Phéi hop véi Trung tdm Cong nghé thong tin va Chuyén dbi sé va cac
don vj lién quan:

a) Kiém tra va thuc hién cac bién phap ky thuat dé duy tri hoat dong cua
Hé thong luu trir ho so dién tir Bao hiém xa hoi.

b) Pinh ky kiém tra viéc sao luu co s& dit liéu tai liéu luu trir theo quy
dinh.

¢) Xay dung, ning cap phan mém luu trir hd so, tai liéu dién tu.

d) Lién théng phan mém luu trir ho so, tai ligu dién tir voi cac phan mém
nghiép vu ctia hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

5. Tham gia cong tac: hop tac qudce té; nghién ciru khoa hoc; phong chéng
tham nhiing, lang phi, tiéu cuc; cai cach hanh chinh; ap dung hé thong quan ly
chat luqng theo tiéu chuan qudc gia TCVN; thi dua, khen thudng; thong tin,
tuyén truyen, dao tao, boi dudng, tap huéan chuyén mon, nghié¢p vu theo phan
cap quan ly.

6. Thuc hién ché do thong tin, thong ké, bao céo, vin thu, luu trir theo quy
dinh.

7. Quan ly vién chuc va tai chinh, tai san theo quy dinh.

8. Thyc hién cac nhiém vy khic do Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam
giao va theo quy dinh cua phap luat.



Piéu 3. Co chu té chirc

1. Trung tdm dugc to chirc 03 phong, gom:

a) Phong Ho so huong bao hiém xa hoi;

b) Phong Ho so nghiép vu;

¢) Van phong.

2. Nhiém vu cua cac phong, Van phong thudc Trung tdm do Giam doc
Trung tim quyét dinh sau khi ¢6 y kién thong nhat ctia Ban T6 chirc can b, Bao
hiém xa hoi Viét Nam.

3. SO lugng ngudi lam viée cua Trung tam do Giam ddc Bao hiém xa hoi
Viét Nam quyét dinh.

Piéu 4. Lanh dao Trung tim

1. Trung tam c6 Giam ddc va mot sé Pho Giam déc.

2. Giam dbc Trung tam td chuire, chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu
cia Trung tim quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh nay va chiju trach nhiém trudc
Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét Nam va trude phap ludt vé toan bo hoat dong
cua Trung tam.

3. Pho Giam déc Trung tam chiju trach nhiém trudc Giam doc Trung tam,
Giam déc Bao hiém xa héi Viét Nam va trude phap lut vé linh vue duge phan
cong phu trach.

Piéu 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quyét dinh s6 286/QD-BHXH ngay 19/3/2021 cua Tong Giam doc Bao
hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc cua Trung tam Luu trit hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay c6
hiéu lyuc thi hanh.

2. Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Vu truong Vu T chire can bo,
Chanh Van phong B¢ Tai chinh, Cuc truong Cuc Ké hoach - Tai chinh, Thu
trudng cac td chire, don vi ¢6 lién quan thudc Bg Tai chinh va Bao hiém xa hoi
Viét Nam chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./he—

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 5;

- Pang uy, Céng doan;

- Cong TTDT cua B¢ Tai chinh;
- Luu: VT, Vu TCCB.(GJ;.)b
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